
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 



1.​ FORMULÁRIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS 
 

DADOS DO PROCESSO 

ID: STI_02_v1 

UNIDADE: Superintendência de Tecnologia da Informação (STI). 

SUBUNIDADE: Coordenadoria de Contratações e Governança de TI (CCGTI) 

NOME: Planejamento de Contratação de TIC. 

OBJETIVO: Orientar, documentar e regulamentar  o Processo de Planejamento de Contratação de TIC na 
UFC. Tal processo contempla as compras que a STI instrumentaliza, como requisitante e integrante 
técnica. 

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS RELACIONADOS: Aprimorar a infraestrutura, os sistemas e a 
governança de TI na UFC 

CLIENTE (público-alvo): Setores acadêmicos e administrativos da Universidade (Unidades demandantes 
de compras de TIC). 

GERENTE: Coordenador(a) da CCGTI. 

DETALHES DO PROCESSO 

LEGISLAÇÃO CORRELATA (se houver): Instrução Normativa Nº 31, de 23 de março de 
2021.Instrução Normativa SGD/ME nº 94, de 23 de dezembro de 2022. 

DOCUMENTOS:Resolução CATI Nº 01, de 25 de janeiro de 2025 
(https://sti.ufc.br/documentos/politicas-normas-e-resolucoes/).  
Lista de Verificação Demanda de TIC 
(https://proplad.ufc.br/wp-content/uploads/2023/09/proplad053-lv-demanda-ti-12-09-2023.pdf) 

GATILHO (evento que inicia o processo): Abertura de Processo de Contratação no SEI 

SAÍDA (evento que encerra o processo): Validação dos artefatos incluídos no processo. 

SISTEMAS: SEI e Comprasnet​
https://sei.ufc.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFC&sigla_sistema=SEI​
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp 

INDICADORES (indicadores para a medição do processo): Quantidade de Aquisições planejadas no ano 

OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES: 

CONTROLE DE VERSÕES 

ALTERAÇÕES DA VERSÃO:  

AUTOR(ES): Beatriz Duarte, Evelyne Avelino, Letícia Sampaio, Lucas Magalhães, João Pereira. 

DATA:05/01/2024. 16/07/2024. 20/12/2024. 31/07/2025 

 

 

https://sti.ufc.br/documentos/politicas-normas-e-resolucoes/
https://sei.ufc.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UFC&sigla_sistema=SEI
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp


2.​ SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES 
 
 

PROCESSO PRINCIPAL 

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO 

1 INICIAR processo no SEI Integrante Requisitante O processo iniciado via SEI pelo 
Integrante Requisitante (servidor 
representante da Área Requisitante da 
solução)  tem como entrada o  Plano 
de Contratações Anual (PCA) e como 
saída o Documento de Formalização de 
Demandas (DFD) que irá compor o 
processo. 

2 INCLUIR Termo de 
Indicação e Ciência da EPC 

Integrante Requisitante O Integrante Técnico (Servidor 
representante da Área de TIC indicado 
pela autoridade máxima da área de 
TIC) elabora e inclui no processo o 
Termo de Indicação e Ciência da 
Equipe de Planejamento da 
Contratação (EPC), o qual todos os 
membros devem assinar. 

3 ENCAMINHAR processo Equipe de 
planejamento da 
contratação 

A EPC encaminha o processo à 
Pró-Reitoria de Planejamento de 
Administração (PROPLAD), a fim de 
obter validação para a continuidade ou 
não do processo e emissão da Portaria 
da EPC. 

4 ANALISAR processo  PROPLAD A PROPLAD recebe o processo  e 
realiza verificação baseando-se no 
DFD. 

5 FORMALIZAR equipe de 
planejamento 

PROPLAD Ocorrendo a validação, a PROPLAD 
indica o integrante administrativo e 
publica a portaria de formalização da 
EPC.  
 

6 ELABORAR estudo 
técnico preliminar 

Equipe de 
Planejamento de 
Contratação 

A EPC elabora e inclui  no processo o 
estudo técnico preliminar (ETP) da 
solução/equipamento a ser contratada. 

7 REALIZAR pesquisa de 
preço 

Equipe de 
Planejamento de 
Contratação 

A EPC realiza a pesquisa de preços, 
conforme INSTRUÇÃO 
NORMATIVA SEGES /ME Nº 65, DE 
7 DE JULHO DE 2021, dos itens a 
serem adquiridos e a inclui no processo 
de compras. 

8 ELABORAR termo de 
referência 

Equipe de 
Planejamento da 
Contratação 

A EPC elabora o Termo de Referência 
e o inclui no processo. 

 

 

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiOTg2M2M0NjMtNGI2Yi00YmE1LTkwNzUtM2UzODYyZGRjZmU2IiwidCI6ImI1OTFhZTU0LTMzYzItNDU4OS1iZTY2LTkwMjFhNDE5NmM3YyJ9
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiOTg2M2M0NjMtNGI2Yi00YmE1LTkwNzUtM2UzODYyZGRjZmU2IiwidCI6ImI1OTFhZTU0LTMzYzItNDU4OS1iZTY2LTkwMjFhNDE5NmM3YyJ9


9 ELABORAR mapa Equipe de 
Planejamento da 
Contratação 

A EPC elabora o mapa de 
gerenciamento de riscos da 
solução/equipamento de TIC e o inclui 
no processo. 

10 INCLUIR termo de 
indicação e Ciência da 
Equipe de Fiscalização da 
Contratação 

Equipe de 
Planejamento da 
Contratação 

A EPC indica os integrantes que 
comporão a equipe de fiscalização da 
contratação. 

11 ENCAMINHAR processo Equipe de 
Planejamento da 
Contratação 

A EPC encaminha o processo para a 
PROPLAD 

12 ANALISAR os artefatos 
produzidos  

PROPLAD Ponto 1:A PROPLAD irá avaliar a 
possibilidade de atendimento do ponto 
de vista da disponibilidade 
orçamentária, autorizando 
prosseguimento ou não da contratação. 
Ponto 2: A PROPLAD irá validar a 
documentação através de checklist 
específico (PROPLAD053). 

13 FORMALIZAR equipe de 
fiscalização da contratação 

PROPLAD Inclui o(s) fiscal(is) administrativo(s)  
e publica a portaria de formalização da 
EFC. A fase de planejamento da 
contratação, segundo a IN 94/2022, é 
finalizada. 

SUBPROCESSO (se houver) 

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO 

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 



3.​ DEFINIÇÕES DAS SIGLAS 
 

SIGLA DEFINIÇÃO 

UFC Universidade Federal do Ceará. 

STI Superintendência de Tecnologia da Informação. 

CCGTI Coordenadoria de Contratações e Governança de Tecnologia da Informação. 

SEI Sistema Eletrônico de Informações. 

ETP Estudo Técnico Preliminar. 

EPC Equipe de Planejamento da Contratação. 

TR Termo de Referência. 

PCA Plano de Contratações Anual. 

SGD Secretaria de Governo Digital. 

ME Ministério da Economia. 

SEGES Secretaria de Gestão. 

TI Tecnologia da Informação. 

TIC Tecnologia da Informação e Comunicação. 

CATI Comitê Administrativo de Tecnologia da Informação e Governança Digital. 

PROPLAD Pró-Reitoria de Planejamento e Administração. 

COMPRASNET Sistema de Compras do Governo Federal. 

DFD Documento de Formalização de Demanda. 

EPC Equipe de Planejamento da Contratação. 

 

 

 


