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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PROPLAD 05 vl

UNIDADE: Pré-Reitoria de Administragdo e Planejamento - PROPLAD

NOME: Celebracao de Termo de Execucdo Descentralizada - Transferegov

OBJETIVO: Celebrar termo de execugdo descentralizada por meio do Transferegov.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
processos da gestdo, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Comunidade universitaria

GERENTE: Pro-Reitor de Planejamento e Administragdo

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Decreto n® 10.426/2020; LC n° 101/2000; Lei n° 4.320/1964

DOCUMENTOS:
e PROPLADI174 — Minuta de TED;
PROPLADI175 — Minuta de Plano de Trabalho;
PROPLAD176 — Minuta de Declaragdo de Compatibilidade de Custos;
PROPLAD177 — Minuta de Declaragdo de Capacidade Técnica;
Declaragao de custos indiretos;
Declaragao sobre a forma de execu¢do do TED;
PROPLADI179 — Lista de Verificagdo — Celebracdo de TED

GATILHO (evento que inicia o processo): Convite de 6rgdo externo para celebrar o TED.

SAIDA (evento que encerra o processo): TED celebrado (assinado).

SISTEMAS: SEI, Transferegov, Site da PROPLAD

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo): N/A

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

O Transferegov constitui ferramenta integrada e centralizada, com dados abertos, destinada a
informatizacdo e a operacionalizacdo das transferéncias de recursos oriundos do Or¢amento Fiscal e da
Seguridade Social da Unido a 6rgdo ou entidade da administracdo publica estadual, distrital, municipal,
direta ou indireta, consorcios publicos e entidades privadas sem fins lucrativos.

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO:

AUTOR(ES): Janaina Lopes da Costa, Priscila Araujo Silva.



https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home
mailto:jana.lopes@ufc.br

DATA: 09/10/2023

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL - MACROPROCESSO DE CONTRATACAO

Ne ATIVIDADE

SETOR

DESCRICAO

1 | INICIAR processo no SEI

Gabinete do Reitor
(GR)

GR inicia processo no SEI, do tipo:
Gestdo de Contrato e Convénio:
Celebracdo de Termo de Execucdo
Descentralizada.

Observacdo: Caso o convite seja
recebido pela unidade executante, esta
serd responsavel por abrir o processo,
incluir o convite e enviar ao Gabinete
do Reitor para manifestacao.

7 | INCLUIR convite do orgdo

Gabinete do Reitor

Inclusdo do convite do orgdo externo

externo (GR) Nno Processo.
3 | ENCAMINHAR & Unidade | Gabinete do Reitor | GR encaminha o processo para a
executante (GR) unidade responsavel pela execucdo do

projeto para apresentacao de:

a) Analise e manifestagdo sobre o
interesse institucional na formalizacgdo
da parceria;

b)  Justificativa  expressa  para
celebracdo da cooperagdo, indicando
os motivos e beneficios para a UFC;

¢) Indicac¢do de um coordenador para o
projeto, responsavel por sua execugdo
e trimites administrativos.

4 | APRESENTAR informagdes
solicitadas pelo GR

Unidade Executante
(Coordenador)

Apresentar manifestagdo da
unidade/departamento  quanto  as
informacdes solicitadas pelo Gabinete
do Reitor.

5 | ENCAMINHAR ao Gabinete

Unidade Executante

Unidade executante devolve processo

do Reitor (Coordenador) ao GR com as informagdes solicitadas.
6 | MANIFESTAR interesse ou Gabinete do Reitor Reitor manifesta interesse ou ndo em
ndo em celebrar o TED (GR) celebrar o TED.
7 | ENCAMINHAR Oficio ao | Gabinete do Reitor Encaminhar  Oficio a0  Orgao
Orgdo descentralizador (GR) descentralizador com manifestagdo

sobre o interesse ou ndo de celebrar o
TED.

Caso ndo tenha interessa, o processo &
finalizado.

g | ENCAMINHAR a Unidade Gabinete do Reitor Encaminhar processo a Unidade

executante (GR) executante para providéncias
necessarias.

9 | VERIFICAR previsdio de | Unidade Executante | Unidade demandante verifica se ¢




ressarcimento de despesas

(Coordenador)

necessario  realizar  previsdo de
ressarcimento por despesa realizada
pela UFC.

10 | ENCAMINHAR a CPO Unidade Executante | Caso seja necessdrio prever o
(Coordenador) ressarcimento, encaminhar processo a
CPO.
11 | CALCULAR custos indiretos Coordenadoria de Realizar célculo dos custos indiretos
da execucdo do TED Programacéo e da execuc¢do do TED, tais como:
Alocagdo a) aluguéis;
Orgamentdria (CPO) b) manutengdo e limpeza de imoveis;

c) fornecimento de energia elétrica e
de 4gua;
d) servigcos de comunicagao de dados e
de telefonia;
e) taxa de administracao; e
f) consultoria técnica, contabil e
juridica

12 ENCAMINHAR a Unidade Coordenadoria de Encaminhar processo com os calculos
executante Programacéo e a Unidade Executante

Alocagao
Orcamentaria (CPO)

13 | SOLICITAR a4 CCONV | Unidade Executante | Coordenador solicita a CCONYV, via
cadastro na  Plataforma (Coordenador) e-mail (cconv@proplad.ufc.br),
Transferegov cadastro do Coordenador do TED na

Plataforma Transferegov, informando
os seguintes dados:

a) Nome;

b) CPF;

c) SIAPE;

d) E-mail;

e) Telefone;

f) Unidade de lotagdo; e

g) Cargo.

14 | CADASTRAR Coordenador Coordenadoria de Cadastrar o Coordenador do TED na
do TED Contratos ¢ Convénios | plataforma Transferegov.

(CCONV)

15 | INFORMAR Coordenador do Coordenadoria de Informar cadastro ao Coordenador do

TED Contratos e Convénios | TED.
(CCONV)

16 | CADASTRAR  Plano de | Unidade Executante | Cadastrar o Plano de Acdo na
Acdo (Coordenador) Plataforma Transferegov.

17 | ELABORAR documentos | Unidade Executante | Elaborar os documentos necessarios
necessarios (Coordenador) para a celebragdo do TED, tais como:

a) Minuta de TED (PROPLAD174) —
com indicac¢do do nimero do programa
e do plano de agao;

b) Minuta de Plano de Trabalho




(PROPLAD175) - com indicacdo do
numero do programa e do plano de
acao;

¢) Minuta de Declaragio de
Compatibilidade de Custos
(PROPLADI176) - com indicacdo do
numero do programa e do plano de
acao;

d) Minuta de Declaracdo de
Capacidade Técnica (PROPLAD177) -
com indicag¢do do nimero do programa
e do plano de acgdo.

* Em caso de celebracdao de TED junto
ao ministério da saude,
adicionalmente, devem ser incluidas as
declaragoes:

e) Declaragdo de custos indiretos -
com indicag¢do do nimero do programa
e do plano de agao;

f) Declaragdo sobre a forma de
execucdo do TED - com indica¢do do
numero do programa e do plano de
acao.

Unidade Executante

18 | ENCAMINHAR processo a Coordenador encaminha o processo a
DPCON/CCONV (Coordenador) Divisdo de Prestacio de Contas da
CCONV.
19 | ANALISAR  conformidade | Divisdo de Prestagdo | DPCON analisa a conformidade dos
dos documentos de Contas (DPCON) [ documentos elaborados.
20 | SOLICITAR saneamento Divisdo de Prestagdo | Caso  seja  encontrada  alguma
de Contas (DPCON) | inconformidade nos  documentos,
solicitar saneamento a Unidade
executante
721 | PROVIDENCIAR corregdes | Unidade Executante | Providenciar corre¢des solicitadas pela
solicitadas (Coordenador) DPCON
72 | ENVIAR a DPCON Unidade Executante | Enviar processo saneado a DPCON.
(Coordenador)
73 | DISPONIBILIZAR Divisdo de Prestagdo | Disponibilizar ~ documentos  para
documentos para assinatura do | de Contas (DPCON) | assinatura do Reitor.
Reitor
24 | ENVIAR ao Coordenador do | Divisdo de Prestagdo | Apos assinatura dos documentos,
TED de Contas (DPCON) [ enviar processo ao Coordenador do
TED.
25 | CADASTRAR documentos na | Unidade Executante | Cadastrar os documentos assinados
Plataforma Transferegov (Coordenador) pelo Reitor na plataforma
Transferegov.
26 | INFORMAR GR para | Unidade Executante | Apds aprovacdo dos documentos pelo

assinatura do TED

(Coordenador)

orgdo concedente, informar ao Reitor
para assinatura do TED




27 | ASSINAR TED Gabinete do Reitor | Reitor assina o TED na plataforma
(GR) Transferegov.
728 | ELABORAR  Portaria de | Gabinete do Reitor | GR elabora a Portaria de nomeagao do
Coordenador do TED (GR) Coordenador do TED (assinada pelo
Reitor).
29 | ENCAMINHAR a DPCON Gabinete do Reitor Encaminhar processo com Portaria
para ciéncia (GR) para ciéncia da DPCON.
30 | APLICAR checklist Divisdo de Prestagdo | Analisar conformidade do processo
de Contas (DPCON) | por meio do checklist PROPLAD179.
31 | PROVIDENCIAR Divisdo de Prestagio | Caso sejam identificadas pendéncias,
saneamento de Contas (DPCON) | providenciar saneamento.
32 | ENCAMINHAR & AGE para | Divisdo de Prestagdo | Encaminhar a AGE para publicagdo
publicacao de Contas (DPCON) [ dos documentos necessarios.
33 | PUBLICAR Portaria, TED ¢ Assessoria Geral Publicar Portaria, TED e Plano de
Plano de Trabalho (AGE) Trabalho no site da PROPLAD.
34 | ENVIAR processo a Assessoria Geral Enviar  processo ~a  DPCON,
DPCON/CCONV (AGE) informando sobre a publicagdo dos
documentos.

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

AGE Assessoria Geral
CCONV Coordenadoria de Contratos e Convénios
CPF Cadastro de Pessoas Fisicas
CPO Coordenadoria de Programacao e Aloca¢do Orgamentaria

DPCON Divisdo de Prestagdao de Contas

GR Gabinete do Reitor

PROPLAD Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo

SEI Sistema Eletronico de Informagao

TED Termo de Execu¢do Descentralizada

UFC Universidade Federal do Ceara







