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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PCN_PROPLAD 01 v2

UNIDADE: Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo

NOME: Fiscalizagdo de Contratos

OBJETIVO: Orientar as Equipes de Fiscalizagdo dos contratos da Universidade Federal do Ceara quanto
ao fluxo do processo de fiscalizagdo, incluindo os subprocessos de Gestdo do Contrato, Fiscalizagdo
Administrativa e Fiscalizacdo Técnica, conforme o caso, desde a formalizacdo da equipe até a baixa da
garantia contratual, ap6s o final da execug¢@o do contrato.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
processos da gestdo, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Comunidade Universitaria

GERENTE: Gestor do Contrato

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021; Instru¢io Normativa
SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017; Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022.

DOCUMENTOS: Plano de Fiscalizagdo; Ordem de Servico, Mapa de Riscos da Contratacdo;
PROPLADO063 - Termo de Atesto de Recebimento; PROPLADI101 - Conformidade para Aceite
Provisorio ou Definitivo dos Servigos com Cessao de Mao de Obra; PROPLAD102 - Conferéncia para
Solicitagdo de Pagamento; PROPLAD144 - Declaragdo de Conferéncia de Provisionamento de Valor para
Conta Vinculada; PROPLAD145 - Declaragdo de Conferéncia de Documentos e Valores para Liberagdo
de Conta Vinculada.

GATILHO (evento que inicia o processo): Designagdo da Equipe de Fiscalizacao.

SAIDA (evento que encerra o processo): Fim da execucdo do contrato, baixa da garantia contratual e/ou
encerramento da Conta-Depdsito Vinculada, no caso de servigos com dedicagdo exclusiva de mao de
obra.

SISTEMAS: SEI

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo):

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO:

AUTOR(ES): Luana Claudio Sombra

DATA: 05/09/2024




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

NO

ATIVIDADE

SETOR

DESCRICAO

ELABORAR plano de
fiscalizacao

Gestor do Contrato

ELABORAR  plano  contendo:  obrigagdes
contratuais; mecanismos de fiscalizacdo das
estratégias para a execugao do contrato; aspectos
a serem mensurados pelo fiscal; método de
afericao dos resultados; sancoes aplicaveis; etc.

REALIZAR reuniio
inicial

Gestor do Contrato

REALIZAR reuniao inicial com a participagao da
Equipe de Fiscalizagdo e do representante da
contratada, a fim de definir procedimentos e
dirimir davidas quanto a execugao do contrato. A
reuniao deve ser formalizada em ata.

EMPENHO do contrato

Gestor do Contrato

Subprocesso: EMPENHO do Contrato. Apés a
assinatura do contrato o Gestor deve solicitar a
CCONV/PROPLAD o empenho anual do contrato.

EMITIR ordem de
servico

Gestor do Contrato

EMITIR ordem de servico a contratada.

CONFIRMAR ativacio
da Conta-Depdésito
Vinculada

Gestor do Contrato

CONFIRMAR a ativacdo da Conta-Depdsito
Vinculada, por meio de documento encaminhado
pela contratada ou pela Instituicao Financeira,
informando sobre a ativagao e os dados da conta.

GESTAO do Contrato

Gestor do Contrato

Subprocesso - GESTAO do  Contrato:
coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica, administrativa e setorial e dos
atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos & prorrogagao, a
alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagdo de sangbes e a extingao dos
contratos, entre outros.

FISCALIZACAO
Administrativa

Fiscal
Administrativo

Subprocesso - FISCALIZACGAO Administrativa:
acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a
revisbes, a reajustes, a repactuagbes e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento.

FISCALIZACAO
Técnica

Fiscal Técnico

Subprocesso de Fiscalizagao Técnica:
acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugao do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da
prestagao ou da execugao do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administragao, com o
eventual auxilio da fiscalizacao administrativa.

VERIFICAR Conta
Vinculada e garantia

Gestor do Contrato

Verificar necessidade de liberacao de saldo e
encerramento da Conta-Depédsito Vinculada, nos
casos de contrato com dedicacao exclusiva de
mao de obra; e se trata-se de contrato com
garantia, a fim de solicitacdo de baixa de garantia
contratual.




10 ENCERRAMENTO da Gestor do Contrato Subprocesso: Encerramento da Conta-Depdsito

Vinculada. A solicitacdo de encerramento da

Conta-Deposito Conta-Depésito Vinculada, bem como a liberagao
Vinculada do saldo remanescente, deve ser realizada pela
CCF/PROPLAD a Instituicdo Financeira, apés o
encerramento do contrato, mediante

comprovagao, pelo Gestor do Contrato, da
quitagao de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado,
bem como da verificagdo da realocacao dos
empregados que a empresa optou por nao
desligar.

1 BAIXA da Garantia Gestor do Contrato Subprocesso: BAIXA da garantia contratual.
Contratual

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

CCF Coordenadoria de Contabilidade e Financas
CCONV Coordenadoria de Contratos e Convénios

MP Ministério do Planejamento

PROPLAD Pro-Reitoria de Planejamento e Administracio
SEGES Secretaria de Gestao

SEI Sistema Eletronico de Informacées




