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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PCN_PROPLAD 02 v3

UNIDADE: Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo (PROPLAD)

SUBUNIDADE:

NOME: Acompanhamento da Execucdo dos Contratos Continuados

OBJETIVO: Acompanhar a execugdo da despesa com contratos continuados visando equilibra-la ao
orcamento disponivel, gerando maior eficiéncia na alocacdo orgamentaria.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
processos da gestdo, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Divisdo de Alocagdo Orcamentaria ¢ Gestores da PROPLAD

GERENTE: Coordenador da Coordenadoria de Programagéo ¢ Alocagdo Orcamentaria

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Lei n° 4.320/1964; LC n°101/2000; Lei n° 14.133/2021;
LDO’s; LOA’s.

DOCUMENTOS: Oficios emitidos pela Fiscalizacdo dos Contratos; Extrato do Contrato; Boletins de
Alocagdo Or¢camentaria; Notas de Empenho; Notas de Lancamento; Formulario PROPLAD238.

GATILHO (evento que inicia o processo): Identificagdo dos contratos continuados da UFC por meio de
informacdes extraidas do SIAFI, do Tesouro Gerencial e abertura de processos pelos fiscais de contratos
no SEI com a inclusdo do Formulario PROPLAD238 e o extrato do contrato obtido no Contratos.Gov.

SAIDA (evento que encerra o processo): Acompanhamento realizado com a consequente alocagio
eficiente do or¢amento destinado a manutencdo dos contratos da UFC.

SISTEMAS: SIAFI, Tesouro Gerencial, SEI, SIPAC, Contratos.Gov, PowerBI.

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo): Indicadores de Execucao da Despesa e
Liquidagao da Despesa.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: Apresentagio de solicitagio de pedido de empenho através do
Formulario PROPLAD238 e encurtamento do fluxo do processo: fiscal envia o processo diretamente para
CPO nio sendo mais necessaria a analise do processo pela CCON.

AUTOR(ES): Fabiano Olanda Sales Rocha

DATA: 17/06/2026




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

Os fiscais dos contratos sdo
responsaveis por enviar, Vvia
processo SEI, as solicitagdes de
empenho no Formulario
PROPLAD238 e o extrato do
1 IDENTIFICAR contratos | DIVOR/CPO/PROPLAD | contrato retirado do sistema
Contratos.Gov para a execucao
da despesa. Nesta etapa, a
DIVOR identifica quais
solicitagdes de empenho
perfazem despesas continuadas.

Apos a identificacdo dos
contratos continuados, a
DIVOR mapeia todas as
informagdes (valor, vigéncia,

2 MAPEAR informacoes DIVOR/CPO/PROPLAD .
objeto, fiscal, entre outras)
relevantes em planilha
eletronica para 0

acompanhamento da despesa.

A solicitagdo de empenho ¢
analisada quanto ao correto
preenchimento do formulario
PROPLAD238, a inclusdo do
extrato do contrato e quanto ao
3 ANALISAR solicitacao CPO/PROPLAD valor, confrontando-o com o valor
de seu teto  orcamentario
previamente divulgado. Em caso
de necessidade de ajustes, o
processo ¢ devolvido para o
fiscal.

Enviar processo de solicitacdo de
ENVIAR processo ao CPO/PROPLAD empenho ao 'Gestor/Flsca‘l do

Gestor/Fiscal contrato, especificando os ajustes
necessarios.




MONITORAR o valor
empenhado

DIVOR/CPO/PROPLAD

Os valores empenhados sdo
mapeados e monitorados para
cada contrato continuado. Os
sistemas utilizados sdo o SEI,
SIPAC, Tesouro Gerencial ¢ o
Power BI.

MONITORAR o valor
liquidado

DIVOR/CPO/PROPLAD

Os valores liquidados, observados
em fatura e competéncia, sdo
mapeados e monitorados para
cada contrato continuado. Os
sistemas utilizados sdo o SEI, o
SIPAC, o Tesouro Gerencial e o
Power BI.

GERAR indicadores

DIVOR/CPO/PROPLAD

Gerar indicadores da execugdo
dos contratos. Com base nos
dados de empenhamento e
liquidagdo da despesa, sdo
gerados indicadores para
realizagdo de projecdes da
despesa com contratos
continuados. Os sistemas
utilizados sdo o SEI, o Tesouro
Gerencial e o Power BI.

ACOMPANHAR
indicadores

DIVOR/CPO/PROPLAD

Acompanhar os indicadores da
execuc¢ao dos contratos.

ELABORAR relatdrios

CPO/PROPLAD

Elaborar relatorios da execucdo
dos contratos. Os indicadores sdo
confrontados com a base de
dados e relatorios gerenciais de
execucdo e liquidagdo da despesa
emitidos no Tesouro Gerencial e
monitorados por meio do Power
BI.

10

ESTIMAR custos

CPO/PROPLAD

Estimar os custos dos contratos
vigentes ¢ dos novos contratos.
Com a atualizagcdo constante da
base de dados, em planilha
eletronica, da execu¢do da
despesa, os indicadores fornecem
informagoes




importantes e suficientes para a
construg¢do de projecdoes de
cenarios das despesas contratuais,
evidenciando ajustes quando
necessarios.

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

BI Business Intelligence

CCON Coordenadoria de Contratos Administrativos

CPO Coordenadoria de Programacao e Alocacao Or¢camentaria
DIVOR Divisao de Orcamento

LC Lei Complementar

LDO Lei de Diretrizes Orcamentarias

LOA Lei Or¢camentaria Anual

PROPLAD Pro-Reitoria de Planejamento e Administracao

SIPAC Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contrato
SEI Sistema Eletronico de Informacdes

SIAFI Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal
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