FEDERAL po CEARA

T S —— T S W S T S

FORMULARIO DE Créditos a receber: Decisoes
MAPEAMENTO do Poder Judiciario
DE PROCESSOS

20/09/2024




1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: : PROPLAD_12 vl

UNIDADE: PROPLAD

NOME: Créditos a Receber: Decisdes do Poder Judiciario

OBJETIVO: Definir o processo para recebimento de créditos a receber oriundos de decisdes do poder
judiciério.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
processos da gestdo, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Servidores ativos e inativos

GERENTE: Pro-Reitor da PROGEP

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver):

DOCUMENTOS: PROPLAD146

GATILHO (evento que inicia o processo): Processo transitado em julgado

SAIDA (evento que encerra o processo): Envio do processo a PGF

SISTEMAS: SEI

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo): n/a

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: Revisio completa (versio 2.0)

AUTOR(ES): Comissdo de atualizacao de créditos a receber

DATA: 20/09/2024




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL: Créditos a Receber - Decisoes do Poder Judiciario

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
Procuradoria-Geral Ao receber processo transitado em
! EMITIR parecer Federal (PGF) julgado, emitir parecer.
Procuradoria-Geral Enviar processo a Pro-Reitoria de
2 ENVIAR a PROGEP
NV 4 PROG Federal (PGF) Gestao de Pessoas (PROGEP).
Pro-Reitoria de Gestdo | Enviar processo a Divisdo de
3 ENVIAR a DAJCE de Pessoas (PROGEP) | Atendimento Judicial e Controle
(DAIJCE).
. Divisao de . . ~
REALIZAR registro no . . Realizar registro no SIGEPE — Ac¢des
4 SIGEPE-AJ Atendimento Judicial Judiciais (A7)
e Controle (DAJCE) '
Verificar se o processo deve observar a
Orientagdo Normativa n® 05/2013, que
s estabelece os procedimentos a serem
Divisao de . A .
VERIFICAR se deve . . adotados, pelos o6rgdos e entidades do
5 . o Atendimento Judicial . .
seguir ON n° 05/2013 ¢ Controle (DAJICE) Sistema de Pessoal Civil da
Administragdo Publica Federal -
SIPEC, para a reposicao de valores ao
Erario.
) . Divisao de Caso o processo siga as orientagdes da
6 Slg)gcrg;:rss_okgili?gai ? 1 Atendimento Judicial | ON n° 05/2013, seguir fluxo do
, POsie e Controle (DAJCE) | subprocesso de Créditos a Receber:
Erério . . .
Reposigdo ao Erario.
Divisdo de Caso o processo nao siga as
Atendimento Judicial | orientagcdes da ON n° 05/2013, enviar
ENVIAR a DICAF s o
6 NV a DIC e Controle (DAJCE) | processo a Divisdo de Calculos e
Movimentagdes Financeiras (DICAF).
Divisao de Calculos e
7 CALCUCI;‘;’Ziovalor do Movimentag¢oes Calcular valor do crédito.
Financeiras (DICAF)
Divisdo de Calculos e . \ .
8 ENVIAR & CCF Movimentagdes Enviar ~ 2 Coordenadoria  de

Financeiras (DICAF)

Contabilidade e Finangas (CCF).




REALIZAR registro

Coordenadoria de

9 contabil Contabilidade e Realizar o registro contabil do crédito.
Finangas (CCF)
VERIFICAR se servidor D1V1sao.de Calcll lose Verificar se o servidor estd ativo na
10 esta ativo na folha Movimentagdes folha de pagamento
Financeiras (DICAF) bag '
LANCAR desconto na D1V1sao.de Calclllos e | Caso esteja ativo, langar des~conto na
11 folha de pasamento Movimentagdes folha de pagamento. Caso ndo esteja,
pag Financeiras (DICAF) | seguir para atividade 15.
COMUNICAR desconto ao D1V1sa0.de Calcll losee Comunicar o desconto ao servidor
12 devedor Movimentagdes devedor
Financeiras (DICAF) '
Divisdo de Calculos ¢ | Enviar processo a Divisdao de
13 ENVIAR a DAJCE Movimentagdes Atendimento Judicial e Controle
Financeiras (DICAF) | (DAJCE).
Divisdo de Informar cobranga a
14 INFORMAR a PGF Atendimento Judicial .
e Controle (DAJCE) Procuradoria-Geral Federal (PGF).
Divisao de Calculos ¢ Caso servidor ndo esteja ativo na
15 EMITIR GRU Movimentagdes | o~ 00 Ja oty
Financeiras (DICAF) ’ '
Divisdo de Calculos e . . .
16 NOTIFICAR interessado Movimentagoes I\Irztzlgcea;zggzr?::i(e)’ ?f;);:i?go ©
Financeiras (DICAF) P ¢ pag '
Divisdo de Calculose | Apdés o prazo para pagamento
17 VERIFICAR pagamento Movimentagdes (vencimento da GRU), verificar se o
Financeiras (DICAF) | pagamento foi efetuado.
ANEXAR comprovante de D1V1sao.de Calc}ﬂos e | Caso o pagamento tenha sido efetuado,
18 acamento Movimentagoes anexar comprovante ao processo. Caso
pag Financeiras (DICAF) | contrario, seguir para atividade 21.
Divisdo de Calculos e . . .
o | ewiicer | ovmes | Ei S Conenions
Financeiras (DICAF) ¢ '
. Coordenadoria de
20 ATUAI;ii‘;};ﬂr cgistro Contabilidade ¢ Atualizar o registro contabil.
Financas (CCF)
Divisdo de Calculos e
21 VERIFICAR valor devido Movimentagdes Verificar o valor devido.

Financeiras (DICAF)




Divisdo de Calculos e

Caso o valor seja igual ou superior a

Movimentagdes R$ 1.000,00 (mil reais), notificar
22 NOTIFICAR interessado Financeiras (DICAF) | interessado sobre a inclusdo no
CADIN. Caso contrario, seguir para
atividade 33.
Divisao de Calculos e | Apos prazo para inscrigdo no CADIN
23 VERIFICAR pagamento Movimentagdes (30 dias da ciéncia do devedor),
Financeiras (DICAF) | verificar se o pagamento foi realizado.
Divisdo de Calculos e | Caso ndo tenha sido efetuado, enviar a
24 ENVIAR a CCF Movimentagoes Coordenadoria de Contabilidade e
Financeiras (DICAF) | Finangas (CCF).
Coordenadoria de Realizar a inscrigdo do devedor no
75 REALIZAR inscri¢ao no Contabilidade e Cadastro Informativo de Créditos nao
CADIN Finangas (CCF) Quitados do Setor Publico Federal
(Cadin).
Coordenadoria de Ap0s decorrido prazo legal (120 dias
Contabilidade e apos a constituicao do crédito / 15 dias
26 VERIFICAR pagamento Financas (CCF) apos inscrigdo do CADIN), verificar se
o pagamento foi realizado.
Coordenadoria de Caso o pagamento tenha sido
7 INCLUIR comprovante de Contabilidade e realizado, incluir comprovante de
pagamento no processo Finangas (CCF) pagamento no  processo. Caso
contrario, seguir para atividade 31.
ATUALIZAR registro Coorden.a‘dorla de Atualizar o registro contabil do
28 contabil Contabilidade e crédito
Financas (CCF) '
Coordenadoria de Enviar processo a Divisdo de
29 ENVIAR a DAJCE Contabilidade e Atendimento Judicial e Controle
Financas (CCF) (DAIJCE).
Divisdo de Informar situacdo a
30 INFORMAR a PGF Atendimento Judicial .
¢ Controle (DAJCE) Procuradoria-Geral Federal (PGF).
Coordenadoria de Caso o pagamento ndo tenha sido
31 PREENCHER formulario Contabilidade ¢ realizado, preencher o formulario
PROPLAD 146 Finangas (CCF) PROPLADI146 - Envio de processo p/
gestao pela PG.
Coorderl.afioria de Enviar 0 processo a
32 ENVIAR a PGF C.ontablhdade © Procuradoria-Geral Federal (PGF), por
Finangas (CCF) meio de oficio assinado pela




autoridade superior, para gestdo do
crédito.
Divisdo de Calculose | Caso o valor seja inferior a R$
. Movimentagdes 1.000,00 (mil reais), enviar processo a
33 ENVIAR a CCF Financeiras (DICAF) | Coordenadoria de Contabilidade e
Finangas (CCF).
.. Coordenadoria de L.
PREENCHER o formulario . Preencher o formulario PROPLAD146
34 PROPLAD 146 Contabilidade e - Envio de processo p/ gestio pela PG
Financas (CCF) P P'e P ’
Coordenadoria de Enviar 0 processo a
Contabilidade e Procuradoria-Geral Federal (PGF), por
35 ENVIAR a PGF Finangas (CCF) meio de oficio assinado pela
autoridade superior, para gestdo do
crédito.

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

Cadin Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de orgios e entidades federais.
CCF Coordenadoria de Contabilidade e Financas

DAJCE Divisao de Atendimento Judicial e Control

DICAF Divisiao de Calculos e Movimentacdes Financeiras

DIMOV Divisao de Dimensionamento e Movimentacio

PGF Procuradoria Geral Federal

PROGEP Pro-Reitoria de Gestio de Pessoas




