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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PROPLAD 12 v1

UNIDADE: Pro-Reitoria de Planejamento e Administragao - PROPLAD

SUBUNIDADE: Coordenadoria de Contabilidade e Custos - CCONT

NOME: Créditos a Receber: Decisdes do Poder Judiciario

OBJETIVO: Definir o processo para recebimento de créditos a receber oriundos de decisdes do
poder judiciario.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e
efetividade dos processos da gestdao, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Servidores ativos e inativos

GERENTE: Pro-Reitor de Gestao de Pessoas

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Manual de Créditos a Receber (Proplad e Progep)
e Orientacdo Normativa n° 5, de 21 de fevereiro de 2013 (SEGES/MPOG).

DOCUMENTOS:
- PROPLAD146

GATILHO (evento que inicia o processo): Recebimento do processo transitado em julgado.

SAIDA (evento que encerra o processo): Processo sem pendéncias percebidas (conforme).

SISTEMAS: Supersapiens, SIGEPE-AJ, SEI, SIAFI, SIAPE, CADIN.

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo): ndo existe

AUTOR(E)S: Janaina Lopes da Costa, Lina Costa Joca, Romario Silva Araujo, Samuel
Cavalcante Mota, Ygor Frota de Oliveira

DATA: 19/02/2026

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADE

PROCESSO PRINCIPAL: Créditos a Receber - Decisoes do Poder Judiciario

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

Emitir parecer referente ao processo recebido e
encaminhar a Pro-Reitoria de Gestdo de
Pessoas (PROGEP).

1 EMITIR parecer PGF Observagao: O processo ¢ enviado pela PGF
por meio do sistema Supersapiens, sendo
recebido pela PROGEP via SEI, pois ha
comunicagao entre os sistemas.

) ENCAMINHAR a PROGEP Encaminhar, via SEI, processo a Divisdo de

DAIJCE Atendimento Judicial e Controle (DAJCE).

REALIZAR registro DAICE Realizar registro no SIGEPE — Ac¢des Judiciais
3 no SIGEPE-AJ (AJ).

Verificar se o ressarcimento se enquadra nos
casos previstos na Orientacio Normativa
SEGES/MPOG n° 05/2013 (Estabelece os
procedimentos a serem adotados, pelos 6rgaos
e entidades do Sistema de Pessoal Civil da
4 VER.IFICAR se deve DAIJCE Administragdo Publica Federal - SIPEC, para a
seguir ON n° 05/2013 - L. ~
reposicao de valores ao Erario). Observacao: A
PGF deve informar se o processo seguird os
tramites da ON n° 05/2013. Caso nao conste a
informacdo, retornar o0 processo para
manifestacgao.
Caso o processo se enquadre nos casos
previstos na ON n° 05/2013, seguir o fluxo do
processo de créditos a receber - reposi¢do ao
erario, disponivel em:
https://portfoliodeprocessos.ufc.br/proplad/cre
dito-reposicao-erario/
Caso o processo nao enquadre nos casos
ENCAMINHAR a DAICE previstos na ON n° 05/2013, encaminhar
6 DICAF processo a Divisdo de Calculos e
Movimentagdes Financeiras (DICAF).

SEGUIR fluxo do
processo de reposicao DAJCE
ao erario

CALCULAR valor DICAF Calcular valor do crédito e encaminhar o
7 do crédito processo a CCONT.
REALIZAR registro Realizar o resgistro contabil do crédito no

o CCONT
8 contabil SIAFI e encerrar processo no setor.



https://portfoliodeprocessos.ufc.br/proplad/credito-reposicao-erario/
https://portfoliodeprocessos.ufc.br/proplad/credito-reposicao-erario/

VERIFICAR se

Verificar se o servidor estd ativo na folha de

9 | servidor esta ativo na DICAF Aeammento
folha pas ‘
LANCAR desconto Caso esteja ativo, langar desconto na folha de
10 na folha de DICAF pagamento. Caso ndo esteja, seguir para
pagamento atividade 13.
Comunicar o desconto ao servidor devedor
i COMUNICAR DICAF (via SEI) e encaminhar a DAJCE.
desconto ao devedor
12 | INFORMAR a PGF DAICE Informar situagdo a PGF.
13 EMITIR GRU DICAF Caso servidor ndo esteja ativo na folha, emitir
GRU.
Notificar o devedor, via carta com aviso de
14 | NOTIFICAR devedor DICAF recebimento, informando o prazo e condigdes
de pagamento (acompanha GRU).
Apobs o prazo para pagamento (vencimento da
15 VERIFICAR DICAF GRU), verificar, via SIAFI, se o pagamento foi
pagamento
efetuado.
ANEXAR Caso o pagamento tenha sido efetuado, anexar
16 comprovante de DICAF ao processo o comprovante de pagamento e
avamento encaminhar a CCONT.
pag Caso contrario, seguir para atividade 18.
17 ATUALIZAR registro Atualizar, no SIAFI, o registro contabil e
contabil CCONT encerrar 0 processo no setor.
VERIFICAR valor Casp 0 pagamento ndo ten,ha s‘1do efe.tuado,
18 devido DICAF verificar se o valor devido ¢ maior ou igual a
R$ 1.000,00 (mil reais).
ENCAMINHAR 2 Casp o valor seja m‘ferlor a R$ 1.000,90 (mil
19 DICAF reais), encaminhar a CCONT e seguir para
CCONT ..
atividade 28.
NOTIFICAR devedor Caso o Valqr seja igual ou superior a R$
20 sobre CADIN DICAF 1.000,00 (mil reais), notificar devedor, via
carta com AR, sobre a inclusdo no CADIN.
VERIFICAR Apo.sApr'c.lzo para IScrigao no CADIN (30 dias
21 DICAF da ciéncia do devedor), verificar no SIAFI se o
pagamento . .
pagamento foi realizado.
” INFORMAR a Caso o pagamento tenha sido efetuado,
DAIJCE DICAF informar DAJCE e seguir atividades 16 e 17.




23 | INFORMAR a PGF DAIJCE Informar situagdo a PGF.
24 ENCAMINHAR a Caso o pagamento ndo tenha sido efetuado,
CCONT DICAF encaminhar processo 8 CCONT.
REALIZAR inscricio Realizar ‘a 1nscr1<;?o. do d~evedqr no Cadastro
25 10 CADIN CCONT Informativo de Créditos nao Quitados do Setor
Publico Federal (CADIN).
Apos decorrido prazo legal (120 dias apos a
constituicdo do crédito / 15 dias apos inscrigdo
2% VERIFICAR do CADIN), verificar no SIAFI se o
pagamento CCONT pagamento foi realizado.
Observacao: O crédito ¢ constituido com o
transito em julgado da decisdo.
INCLUIR
7 comprovante de Caso o pagamento tenha sido realizado, incluir
pagamento no CCONT comprovante de pagamento no processo.
processo
78 | ATUALIZAR registro Atualizar o registro contabil do crédito no
contabil CCONT SIAFI e encaminhar a DAJCE.
29 | INFORMAR a PGF DAIJCE Informar situagao a PGF.
PREENCHER Caso o pagamento ndo tenha sido realizado,
30 formulario CCONT preencher o formulario PROPLADI146 e

PROPLAD 146

Oficio de encaminhamento e enviar a PGF.




3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

AR Aviso de recebimento

CADIN Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal

CCONT Coordenadoria de Contabilidade e Custos

COPAG Coordenadoria de Cadastro e Pagamento

DAJCE Divisdo de Atendimento Judicial e Controle

DICAF Divisdo de Calculos e Movimentagdes Financeiras
GRU Guia de Recolhimento da Unido
ON Orientagdo Normativa
MPOG Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
PGF Procuradoria-Geral Federal

PROGEP Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

PROPLAD | Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo

SEGES Secretaria de Gestao

SEI Sistema Eletronico de Informagao
SIAFI Sistema Integrado de Administra¢do Financeira
SIAPE Sistema Integrado de Administra¢do de Recursos Humanos
SICAF Sistema de Cadastro de Fornecedores

SIGEPE-AJ | Sistema de Gestdo de Pessoas — A¢des Judiciais

UFC Universidade Federal do Ceara




