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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PROPLAD 16_v1

UNIDADE: PROPLAD

NOME: Créditos a Receber: Cessdo de Pessoal

OBJETIVO: Acompanhar o processo de ressarcimento de cessao de pessoal

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
processos da gestdo, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Servidores cedidos, 6rgaos cessionarios

GERENTE: Pro6-Reitor da PROGEP

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Lei n® 8.112/90; Decreto n°® 10.835/2021; Portaria
SEDGG/ME n° 6.066/2022

DOCUMENTOS: Relatorios gerenciais; PROPLAD146

GATILHO (evento que inicia o processo): Acesso a folha de pagamento

SAIDA (evento que encerra o processo): Exclusdo da pendéncia do relatorio gerencial

SISTEMAS: SEI, SIPAC

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo): n/a

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: Revisio completa (versio 2.0)

AUTOR(ES): Comissdo de atualizacao de créditos a receber

DATA: 20/09/2024




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL: Créditos a Receber - Cessao de Pessoal

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
Divisdo de Calculos e
ACESSAR folha de Moylment?goes Entre os dias 23 e 25 de cada més,
1 cedidos Financeiras acessar a folha de pagamento de
(DICAF/COPAG/PRO | cedidos (via SIPAC).
GEP)
Divisdo de Calculos e
Movimentagdes ..
2 EMITIR contracheques Financeiras f;l;ig(r) 0s contracheques do- pessoal
(DICAF/COPAG/PRO )
GEP)
Dl\;:gsiileeg;lcgégs ¢ Realizar consulta a Divisdo de
REALIZAR consulta a . . ¢ Dimensionamento ¢ Movimenta¢ao de
3 DIMOV Financeiras Pessoa sobre nova cessdo ou retorno
(DICAF/COPAG/PRO .
GEP) de cedido.
Divisdo de
) INFOI}MAR Dlmenslonameilto ¢ Informar a DICAF a movimentacao de
4 movimentacdo de pessoal Movimentagao essoal cedido
cedido (DIMOV/CODEC/PR | P ‘
OGEP)
Divisdo de Calculos e
PREPARAR oficio para Moylment? yoes Preparar oficios para os oOrgios
5 . . L, Financeiras .,
orgdos cessionarios (DICAF/COPAG/PRO cessionarios.
GEP)
Divisdo de Calculos e
ENVIAR oficios e Movimentagdes . .
. . Enviar os oficios e os contracheques
6 contracheques aos Financeiras 105 drodos cessionrios
cessionarios (DICAF/COPAG/PRO £ '
GEP)
Divisdo de Calculos e
PREPARAR relatorio com Mox.flment‘a voes Preparar  relatério com  valores
7 alores cobrados Financeiras cobrados, referentes ao pessoal cedido
v (DICAF/COPAG/PRO ’ p )
GEP)




Divisdo de Calculos e

Movimentacdes Enviar relatério a Coordenadoria de
8 ENVIAR relatorio a CCF Financeiras Contabilidade e Financas (CCF)
(DICAF/COPAG/PRO ¢ '
GEP)
Coordenadoria de
9 RECLASSIFICAR a Contabilidade e Reclassificar a despesa (Créditos a
despesa Financas receber por cessao de pessoal).
(CCF/PROPLAD)
Divisdo de Calculose | Entre os dias 1 e 8 do més
Movimentagdes subsequente, verificar se  0s
Financeiras pagamentos devidos foram efetuados.
10 VERIFICAR pagamentos | (PICAF/COPAG/PRO Observar que o cessionario tem até o
GEP) s L A
ultimo dia util do més subsequente ao
do pagamento para realizar o
ressarcimento.
Divisao de Calculos e
ELABORAR relatorio de MoYlment:al soes Elaborar relatério de pagamentos e
1 ressarcimentos Financeiras ressarcimentos pendentes
(DICAF/COPAG/PRO P '
GEP)
Divisdo de Calculos e
Movimentacdes Caso haja ressarcimentos pendentes
12 | COMUNICAR a DIMOV Financeiras Comunici L DIMOV P .
(DICAF/COPAG/PRO '
GEP)
Divisao de
PROVIDENCIAR retorno Dlmens'lonamerjto © | Providenciar retorno do servidor
13 do servidor cedido Movimentagao cedido
(DIMOV/CODEC/PR '
OGEP)
Divisdo de Calculos e . L
. ~ Enviar relatério de pagamentos e
Movimentagtes ressarcimentos endentes a
14 ENVIAR relatorio a CCF Financeiras Coordenadoria de pContabili dade o
(DICAF/COPAG/PRO Financas (CCF)
GEP) ¢ '
Coordenadoria de
15 REALIZAR conciliagio Contgbllldade e ReaII’ZchI‘ conciliagdo, conforme
Financas relatorio.

(CCF/PROPLAD)




Coordenadoria de

Caso haja ressarcimento pendente,

16 AGUARDAR DICAF COI;?;;ESSSG © aguardar providéncias da DICAFYV, se
(CCE/PROPLAD) | 1T © cas©-
Divisao de Calculos e
Movimentagdes . , . .,
17 NOTIFICAR cessionario Financeiras Is\i)(t):;glzar’elelglésfi:aljx?sl?esrltz cessionarto
(DICAF/COPAG/PRO P '
GEP)
Divisdo de Calculos ¢
ANEXAR comprovante de Mox.flrnent.agoes Caso o pagamento seja efetuado,
18 agamento Financeiras anexar comprovante ao processo. Caso
pag (DICAF/COPAG/PRO | contrario, seguir para atividade 20.
GEP)
Divisao de Calculos e
EXCLUIR pendéncia do Mox.llment.a goes Excluir a pendéncia do relatorio
19 relatorio gerencial Financeiras erencial
& (DICAF/COPAG/PRO | & '
GEP)
Divisdo de Calculose | Apdés o prazo para inclusdo no
Movimentagdes Cadastro Informativo de Créditos ndo
Financeiras Quitados do Setor Publico Federal
20 ELABORAR despacho (DICAF/COPAG/PRO | (Cadin), elaborar despacho com
GEP) autorizagdo da  PROGEP  para
inscri¢ao no Cadin.
Divisdo de Calculos e
Movimentagdes . . .
2| EnviaRacer Financeiras | EVr despacho i Coondenadoria de
(DICAF/COPAG/PRO | ~° © c rinangas ‘
GEP)
Coordenadoria de
Contabilidade e .
22 CONSULTAR pagamento . Consultar se o pagamento foi efetuado.
Finangas
(CCEF/PROPLAD)
Coordenadoria de .
ANEXAR comprovante de Contabilidade e Caso o pagamento tenha sido efetuado,
23 . anexar comprovante ao processo. Caso
pagamento Finangas contrario, seguir para atividade 26
(CCF/PROPLAD) - SCEUITP '
Coordenadoria de N
Contabilidade e Informar pagamento a Divisdo de
24 INFORMAR DICAF Financas Calculos e Movimentagdes Financeiras

(CCF/PROPLAD)

(DICAF).




Divisdo de Calculos e
EXCLUIR pendéncia do Moylment? voes Excluir a pendéncia do relatério
25 relatério gerencial Financeiras gerencial
(DICAF/COPAG/PRO ’
GEP)
Coordenadoria de
26 ATUALIZAR valor Contabilidade e Atualizar valor do débito.
Financas (CCF)
Coordenadoria de Incluir  devedor no  Cadastro
27 INCLUIR no CADIN Contabilidade e Informativo dos créditos nao quitados
Financas (CCF) de orgaos e entidades federais (Cadin).
Coordenadoria de Notificar cessionario sobra a inscri¢ao
28 NOTIFICAR Cessionario Contabilidade e .
Financas (CCF) no Cadin.
' Coordenadoria de Preencher o ff)rmulério PROPLAD146
PREENCHER formulario . — Formulario para Remessa de
29 Contabilidade e . L.
PROPLADI146 . Processo para Gestdo do Crédito pela
Financas (CCF) .
Procuradoria Federal.
Encaminhar o processo a PGF por
meio de oficio assinado pelo
Pro6-Reitor (PROPLAD). O prazo para
envio é de até 15 dias apos a inclusdo
Coordenadoria de no Cadin.
30 ENCAMINHAR a PGF Contabilidade e Observagdo: Decorridos 120 dias da
Finangas (CCF) constituicdo definitiva, os créditos
passardfo a gestdio da  PGF,
independente da  adocgado das
providéncias administrativas
pendentes.

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

Cadin Cadastro Informativo dos créditos nao quitados de orgios e entidades federais.
CCF Coordenadoria de Contabilidade e Financas

CODEC Coordenadoria de Desenvolvimento e Carreira

COPAG Coordenadoria de Cadastro e Pagamento

DICAF Divisdo de Calculos e Movimentacdes Financeiras




DIMOV

Divisdo de Dimensionamento e Movimentacio

PGF

Procuradoria Geral Federal

PROGEP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas




