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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PROPLAD 08 v3

UNIDADE: PROPLAD

NOME: Processo de Analise de Conformidade

OBJETIVO: Analisar a conformidade da instrugdo processual.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
processos da gestao, contribuindo para a entrega de valor para a sociedade.

CLIENTE (publico-alvo): Comunidade universitaria

GERENTE: Pro-Reitor de Planejamento ¢ Administragdo

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Lei n° 14.133/2021; Decreto n° 10.818/2021; Portaria
SEGES/ME n° 8.678/2021; Instru¢do normativa SEGES/ME n° 65/2021; Instrucdo normativa SEGES/ME
n°® 67/2021; Instru¢do normativa AUTOR/ME n° 62/2021; Instrugdo normativa SEGES/ME n° 116/2021;
Decreto n® 10.947/2022; Portaria SEGES/ME n° 938/2022; Instru¢dao normativa SEGES/ME n° 58/2022;
Instru¢do normativa SEGES/ME n° 73/2022; Decreto n°® 11.246/2022; Instru¢do normativa SEGES/ME n°
81/2022; Instrugdo normativa SEGES /ME n° 91/2022; Instrugdo normativa SEGES /ME n°® 98/2022;
Decreto n® 11.317, de 29/2022; Decreto n° 11.430, de 8/2023; Decreto n® 11.462/2023.

DOCUMENTOS:

e PROPLADO052 — Lista de Verificagao Aquisicdes;

e PROPLADO053 — Lista de Verificagdo Contratacdo de Solugdes de Tecnologia da Informacao e
Comunicagao (TIC);

e PROPLADO054 — Lista de Verificagdo Adesdo a Ata de Registro de Precos (ARP) — Orgdo Nio
Participante (“Carona”);

e PROPLADO057 — Lista de Verificag¢ao Inexigibilidade de Licitagao;

e PROPLADO0S58 — Lista de Verificagdo Dispensa de Licitagdo;

e PROPLADO59 — Lista de Verificagdo Participagdo Intengdo de Registro de Pregos (IRP) — Orgio
Participante;

e PROPLADO060 — Lista de Verificacao Contratacdo de Servi¢o — 1* Analise;

e PROPLADI125 — Lista de Verificacao Contratacdo de Servigo — 2* Analise;

e PROPLADI156 — Lista de Verificagdo Contratagdo de Obras.

GATILHO (evento que inicia o processo): Recebimento de processo de aquisi¢ao/contratagdo instruido.

SAIDA (evento que encerra o processo): Processo sem pendéncias percebidas (conforme).

SISTEMAS: SEI, SIAFI, SIPAC, SIMEC, sistemas disponiveis no site compras.gov.br

INDICADORES (indicadores para a medigdo do processo): Processos analisados dentro do prazo.




OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO:

e Revisdo de todo o fluxograma.

AUTOR(ES): Janaina Lopes da Costa, Lina Costa Joca e Luana Claudio Sombra.

DATA: 10/05/2024

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL - ANALISE DE CONFORMIDADE

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

1 VERIFICAR se hé boletim AGE/PROPLAD Verificar se ja consta boletim de
or¢amentario alocacdo or¢amentaria. Nos casos de
contratacdo de servigos nos quais
houve 1 andlise, o processo ja devera
ter boletim de alocagdo orcamentaria.

2 ENVIAR a CPO AGE/PROPLAD Encaminhar o processo a CPO para
verificacdo da disponibilidade
orcamentaria.

3 VERIFICAR CPO/PROPLAD Consultar disponibilidade

disponibilidade orcamentaria para atendimento da
or¢amentaria demanda.

4 INFORMAR unidade CPO/PROPLAD Informar & unidade demandante a

demandante indisponibilidade de recursos,

impossibilitando o atendimento da
demanda, se for o caso.

5 EMITIR boletim CPO/PROPLAD Emitir ~ boletim  de  alocagdo
or¢amentaria caso haja disponibilidade
orcamentaria, ou despacho com
informacgdo sobre as fontes, no caso de
Sistema de Registro de Pregos.

6 ENVIAR a AGE CPO/PROPLAD Enviar processo a Assessoria Geral
para analise.

7 VERIFICACOES Iniciais AGE/PROPLAD Subprocesso para a realizagdo de
verificagdes e consultas necessarias ao
prosseguimento da contratacao.

8 APLICAR lista de AGE/PROPLAD Aplicar lista de verificagdo (checklist)
verificacdo adequada (conforme o tipo de
demanda), a fim de analisar a
conformidade da instrugdo processual.
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9 VERIFICAR forma de AGE/PROPLAD Caso sejam identificadas pendéncias,

contratagdo verificar a forma de contratagdo

10 ENVIAR a unidade AGE/PROPLAD Enviar o processo a unidade

demandante demandante para saneamento das
pendéncias identificadas, nos casos de
contratagdo direta ou adesdo a ARP.

11 ENVIAR a CL AGE/PROPLAD Enviar processo a CL para analise
complementar e, se for o caso,
posterior envio a unidade demandante,
quando se tratar de licitagdo.

12 REALIZAR analise CL/PROPLAD Realizar analise complementar da

complementar instrugdo processual.

13 ENVIAR a unidade CL/PROPLAD Enviar o processo a unidade

demandante demandante para saneamento das
pendéncias identificadas.

14 ANALISAR despacho da Unidade demandante | Unidade demandante analisa despacho

AGE e/ou CL da CL e/ou AGE.

15 SANEAR inconformidades | Unidade demandante | Sanear as pendéncias identificadas,
corrigindo ou justificando os itens
apontados pela AGE e/ou CL.

16 VERIFICAR se constan® | Unidade demandante | Verificar se o n° da contratagdo

da contrata¢do no ETP e/ou informado pela AGE foi incluido no
TR ETP e no TR.
17 CADASTRAR n° da Unidade demandante | Caso ndo conste o n° da contratagdo, a
contratacdo no ETP e/ou unidade demandante deve cadastra-lo
TR Digital no ETP e/ou TR.

18 BAIXAR n° usado Unidade demandante | Apos o cadastro do n° da contratagdo,
o sistema (novo divulgacdo de
compras) da baixa automaticamente.

19 VERIFICAR se o envio ¢ | Unidade demandante | Verificar se o processo deve ser

para a CL ou AGE enviado a CL ou a AGE.

20 ENVIAR a AGE Unidade demandante | Enviar processo a AGE para analise do
saneamento, caso ndo  tenha
pendéncias apontadas pela CL.

21 ENVIAR a CL Unidade demandante | Enviar processo a CL para analise do
saneamento, caso a CL tenha apontado
pendéncias.

22 VERIFICAR saneamento CL/PROPLAD Verificar se todos os itens apontados

pela CL foram corrigidos e/ou
justificados.

Observagdo: Caso ainda constem
pendéncias, o processo deve ser

enviado a unidade demandante, até
que ndo  sejam  identificadas
inconformidades.




23

ENVIAR a4 AGE

CL/PROPLAD

Enviar o processo a AGE para que esta
verifique se os itens apontados foram
atendidos.

24

VERIFICAR saneamento

AGE/PROPLAD

Verificar se todos os itens apontados
pela AGE foram corrigidos e/ou
justificados.

Observagdao: Caso ainda constem
pendéncias, o processo deve ser
enviado a unidade demandante, até
que ndo  sejam  identificadas
inconformidades.

25

VERIFICAR necessidade
de atualizar boletim

AGE/PROPLAD

Verificar se ha necessidade de
atualizacdo do boletim de alocagdo
orcamentaria, caso o valor estimado
tenha sido alterado.

26

ENVIAR a CPO

AGE/PROPLAD

Se for o caso, enviar processo a CPO
para atualizagdio do boletim de
alocagdo orcamentaria.

27

ATUALIZAR boletim

CPO/PROPLAD

Atualizar valor do boletim de alocagdo
or¢amentaria, se for o caso.

28

ENVIAR a AGE

CPO/PROPLAD

Enviar a AGE para prosseguimento da
contratacao.

29

VERIFICAR se é demanda
de TIC

AGE/PROPLAD

Verificar se a demanda se trata de
contratagdo de solucdo de TIC.

30

PUBLICAR artefatos de
TIC no site da PROPLAD

AGE/PROPLAD

Publicar os artefatos de TIC (ETP e
TR) no site da PROPLAD.

31

INCLUIR comprovante de
publicacdo no processo

AGE/PROPLAD

Incluir o comprovante da publicagdo
dos artefatos de TIC no site da
PROPLAD.

SUBPROCESSO — VERIFICACOES INICIAIS

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
1 VERIFICAR se consta n° AGE/PROPLAD AGE verifica se consta o n° da
da contratacao contrata¢do no ETP e/ou TR.
2 CONSULTAR CPGE AGE/PROPLAD Caso ndo conste, a AGE realiza
consulta a CPGE.
3 VERIFICAR se demanda CPGE/PROPLAD A CPGE verifica no sistema PGC se a
consta no PCA demanda consta no PCA vigente,
checando o objeto da contratacdo e a
unidade demandante.
4 INFORMAR n° da CPGE/PROPLAD Caso constem as informacdes no PGC,
contratacdo a AGE o nimero da contratagdo ¢ informado a
AGE/PROPLAD. Caso ndo conste a
informag¢do no sistema, o processo ¢
remetido a AGE com a solicitacdo de
autoriza¢do de inclusdo do objeto no
PCA vigente.




ATUALIZACAO do Plano

CPGE/PROPLAD

5 Caso ndo constem as informagdes no
de Contratagdes Anual PGC, segue o Subprocesso de
(PCA) em execugao Atualiza¢do do Plano de Contratagdes

Anual (PCA) em execugao.

6 VERIFICAR objeto da AGE/PROPLAD Verificar qual o objeto da demanda.

demanda

7 VERIFICAR se é SRP AGE/PROPLAD Verificar se a demanda adotard o
Sistema de Registro de Precos (SRP),
caso nao se trate de processo de
capacitagdo (curso).

] ENVIAR a CCONV AGE/PROPLAD Enviar processo a Coordenadoria de
Contratos ¢ Convénios (CCONV).

9 VERIFICAR se ha ARP ou | CCONV/PROPLAD | Verificar a existéncia de Ata de

contrato vigente para o Registro de Precos (ARP) ou Contrato
objeto vigente para o objeto da demanda.

10 INFORMAR AGE CCONV/PROPLAD | Enviar processo a AGE informando a
existéncia ou ndo de ARP ou Contrato
vigente para o objetivo da demanda.

11 CONSULTAR CCF AGE/PROPLAD Enviar processo a CCF para consulta
do saldo da ARP ou Contrato, se for o
caso.

12 VERIFICAR saldo da CCF/PROPLAD Verificar o saldo da ARP ou Contrato.

ARP/Contrato

13 INFORMAR AGE CCF/PROPLAD Informar saldo da ARP ou Contrato a
AGE.

14 ANALISAR resposta da AGE/PROPLAD Verificar se ainda ha saldo na ARP ou

CCF Contrato para atender a demanda (total
ou parcialmente).

15 INFORMAR setor AGE/PROPLAD Informar ao setor demandante a

demandante existéncia de saldo de ARP ou
contrato.

16 VERIFICAR atendimento Setor demandante Verificar se ¢ possivel atender a

da demanda demanda com o saldo disponivel da
ARP ou Contrato.

17 INFORMAR AGE Setor demandante Informar AGE que ndo € possivel
atender a demanda com saldo
disponivel, se for o caso.

18 PROVIDENCIAR Setor demandante Se for o caso, providenciar a

solicitacdo de item solicitagdo do item demandado,
conforme fluxo de Processo de
solicitagdo de item de ARP ou
Contrato.
19 ENVIAR a CAP AGE/PROPLAD Enviar a CAP para verificar se ha IRP

aberta para o objeto da demanda.




20 VERIFICAR se ha IRP CAP/PROPLAD Verificar a existéncia de Inten¢do de
aberta para o objeto Registro de Precos (IRP) aberta para o
objeto da demanda.

21 INFORMAR AGE CAP/PROPLAD Enviar o processo a AGE, informando
se ha IRP aberta.

22 VERIFICAR necessidade AGE/PROPLAD Verificar se ha necessidade de

de consultar setor consultar a unidade demandante para
demandante manifestar interesse em participar da
IRP.

23 ENVIAR ao setor AGE/PROPLAD Enviar o processo ao  setor

demandante demandante, se for o caso.

24 ANALISAR adequacdo Setor demandante Analisar se os itens da IRP sdo

dos itens compativeis com a demanda e
manifestar se ha interesse em
participar.

25 ENVIAR a AGE Setor demandante Enviar processo a AGE.

26 DECIDIR participa¢do na AGE/PROPLAD Decidir participagdo na intengdo de

IRP registro de precos.
27 ENVIAR a CAP para AGE/PROPLAD Enviar processo a CAP para
providéncias providenciar a manifestagdo de
interesse na IRP, se for o caso.
28 MANIFESTAR interesse CAP/PROPLAD Informar o o&rgdo gerenciador do
em participar interesse de participar no registro de
precos.

29 INFORMAR AGE CAP/PROPLAD Informar a AGE o aceite do orgio
gerenciador.

30 VERIFICAR necessidade AGE/PROPLAD Verificar se a demanda necessita de

de manifestagdo da UFC manifestacdo da UFC Infra.
Infra

31 ENVIAR a UFC Infra AGE/PROPLAD Enviar o processo a UFC Infra, caso
necessario.

32 VERIFICAR necessidade UFC Infra Verificar se ha necessidade de

de servico ¢ viabilidade realizacdo de obra ou servico de
engenharia para a instalacdo do bem,
as providéncias necessarias e sua
viabilidade.

33 INFORMAR a AGE UFC Infra Enviar o processo a AGE, com
manifestagdo quanto a viabilidade da
contratacgao.

34 VERIFICAR resposta da AGE/PROPLAD Verificar resposta da UFC Infra quanto

UFC Infra a viabilidade da contratacgao.
35 INFORMAR setor AGE/PROPLAD Informar ao setor demandante que a
demandante instalacdo do bem ndo ¢ viavel, se for
0 caso.

SUBPROCESSO: Atualizacao do Plano de Contratacdes Anual (PCA) em execuciio




1 SOLICITAR autorizagdo CPGE/PROPLAD Ao constatar que a demanda recebida
de inclusdo no PCA ndo consta no PCA vigente, CPGE
vigente solicita autorizagdo de inclusao.
o) DISPONIBILIZAR AGE/PROPLAD Analisar solicitacdo e despachar com o
autorizacdo de inclusdo Pro-reitor de  Planejamento e
Administracdo, informando a
justificativa e autorizacdo de inclusdo
através de  formuldrio  proprio,
conforme art. 16 do Decreto n°
10947/2022.
3 ENVIAR 4 CPGE AGE/PROPLAD Encaminhar processo a Coordenadoria
de Planejamento e Gestdo Estratégica
(CPGE) para cadastro no sistema PGC
4 CADASTRAR demandas CPGE/PROPLAD Apés autorizagdo da  autoridade
autorizadas competente  via  processo  SEI,
preencher os dados da contratacdo no
sistema PGC, conforme processo SEL.
5 ENVIAR contratacao CPGE/PROPLAD Enviar ao Pro-Reitor de Planejamento
cadastrada ao Pré-Reitor e Administracdo para autorizagdo do
cadastro no sistema PGC.
6 AUTORIZAR contratacdo PROPLAD Selecionar ¢ autorizar contratagdes

(Pro-Reitor)

cadastrada (Pro-Reitor) cadastradas para atualizacdo do PCA
vigente, via sistema PGC.
7 PUBLICAR no PNCP PROPLAD Apos a aprovagdo da autoridade

competente (Pro-Reitor de
Planejamento e Administragdo), a
contratacao ¢ automaticamente
publicizado no PNCP.

8 INFORMAR o nimero da
contratagdo a AGE

CPGE/PROPLAD

Encaminhar processo a Assessoria
Geral (AGE) com o numero da
contratagdo para uso da area
requisitante nos artefatos digitais.

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

AGE Assessoria Geral
ARP Ata de Registro de Precos
CL Coordenadoria de Licitagdes
CPACPL Comissdo Permanente para Analise de Conformidade dos Processos de Licitagao




CPGE

Coordenadoria de Planejamento e Gestdo Estratégica

CPO Coordenadoria de Programacéao e Alocacdo Orgamentaria
DCIN Divisdo de Controle Interno
DFD Documento de Formalizagdao da Demanda
DOU Diério Oficial da Unido
EPC Equipe de Planejamento da Contratagao
ETP Estudo Técnico Preliminar
IRP Intengdo de Registro de Pregos
ME Ministério da Economia
MGI Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos
PB Projeto Basico
PCA Plano de Contratagdes Anual
PROPLAD Pro-Reitoria de Planejamento ¢ Administragdo
SEGES Secretaria de Gestao
SEI Sistema Eletronico de Informagao
SIAFI Sistema Integrado de Administragdo Financeira
SIMEC Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle
SIPAC Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos
TCU Tribunal de Contas da Unifo
TIC Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
TR Termo de Referéncia

UFC

Universidade Federal do Ceara







