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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: COINOV_01_v1

UNIDADE: Coordenadoria de Inovagao Institucional

NOME: Inovando UFC - Programa de Inovacdo Colaborativa

OBJETIVO: Define e demonstra as atividades necessarias para a realizagdo do Programa Inovando UFC

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS:

Objetivo Estratégico 2 — Destacar-se, nacional e internacionalmente, pelo desenvolvimento da ciéncia,
tecnologia, inovag@o e empreendedorismo

Fomentar a inovagdo institucional através do estimulo, captagdo, selecdo e implementagao de ideias,
utilizando metodologias de construcdo coletiva ¢ abordagens de design orientadas a inovacao.

CLIENTE (publico-alvo): Discentes e servidores docentes e técnico-administrativos da Universidade

GERENTE: Coordenador(a) de Inovagao Institucional

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA: Resolucdo N2 08/CEPE, DE 26 DE ABRIL DE 2013 e seu anexo XXVII

DOCUMENTOS: -

GATILHO (evento que inicia o processo): Edital de inscri¢@o

SAIDA (evento que encerra o processo): Projeto finalizado

SISTEMAS: SEI, e-mail, Google Meet ¢ WhatsApp

INDICADORES (indicadores para a medi¢ao do processo):

- % da razdo entre a quantidade de projetos implementados com sucesso na UFC pela quantidade de
projetos aprovados

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: -

AUTOR(ES): Patricia Aragjo Silva

DATA: 28/07/2023

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

1 Tniciar processo no SEI | COINOV/PROINTER [ IMiciar processo no SEI denominado




“Administracdo Geral: Bolsa de Projetos
[nstitucionais — PIBI”

Elaborar Edital de Inscricdo do Hackathon

2 Elaborar Edital de Inscricdo| COINOV/PROINTER [Inovando UFC (etapa de selecao de
projetos)
[ncluir os anexos:
IANEXO I — Formulario de inscri¢do do
. . projeto
3 Inserir anexos do Edital COINOV/PROINTER ANEXO I — Termo de desligamento
IANEXO III — Informe de nio realizacdo de
atividade mensal
Solicitar divuleacio do Solicitar a divulgagdo do Edital de
4 Edital 3 UFC %ngorma COINOV/PROINTER |Inscri¢io do Hackathon Inovando UFC a
UFC Informa
Selecionar, dentre os inscritos, 0s
. . participantes aptos a participarem do
> Selecionar equipes COINOV/PROINTER Hackathon Inovando UFC, considerando
as exigéncias do Edital
Divulgar, no processo SEI, por e-mail e no
Divulgar participantes site da PRO.IN TER .
6 lecionados COINOV/PROINTER  [<https://prointer.ufc.br/pt/sobre-a-prointer/
s¢ editais-e-resultados/>, a lista de
participantes do Hackathon Inovando UFC
7 Realizar Hackathon (+) | COINOV/PROINTER [Realizar Hackathon Inovando UFC
Publicar resultado das equipes aprovadas
Publicar resultado das no Hackathon Inovando UFC no site da
8 cquines aprovadas COINOV/PROINTER [PROINTER
quipes ap https://prointer.ufc.br/pt/sobre-a-prointer/
editais-e-resultados/>
9 Solicitar nota de empenho | COINOV/PROINTER SOIICltB:I‘ nota de empenho para pagamento
de servidores e de estudantes bolsistas
10 Emitir nota de empenho AGE / PROPLAD Emitir nota de empenho para servidores e
alunos bolsistas
1 Solicitar portaria de COINOV/PROINTER Solicitar portaria de nomeacao dos
nomeacao de servidores servidores bolsistas ao Reitor
12 |Emitir Portaria de nomeagao Gabinete do Reitor EmlFlr Portaria de nomeagao de servidores
bolsistas
Incluir servidores no [Incluir servidores bolsistas no Modulo de
13 Modulo de Bolsas do SIPAC COINOV/PROINTER Concessao de bolsas do SIPAC
14 Conceder bolsas estudantis | COINOV/PROINTER gr(;?gfjser bolsas aos coordenadores de
15 Alocar bolsas estudantis Coordenadores de projetos |Alocar bolsas aos estudantes no sistema de
aprovados concessao de bolsas do SIGAA
16 Acompanhar projetos COINOV/PROINTER AAcompanhar andamento dos projetos
vencedores do Hackathon
17 Pagar Bolsistas (+) COINOV/PROINTER Realizar pagamento de bolsistas, conforme
subprocesso.
Ao final do projeto, emitir certificados aos
18 Emitir certificados COINOV/PROINTER [integrantes de equipes participantes do
Programa Inovando UFC.
Organizar acompanhamento final dos
projetos desenvolvidos no Programa
19 Realizar acompanhamento COINOV/PROINTER [novando UFC, com a elaboragao de

final

formulario (Google Form) ¢ a criagédo da
sala de reunido (Google Meet), no caso de

levento virtual.




Apresentar relatorio de atividades contendo
20 Ap're.sentar relat.orlo de Coordenador do Projeto recursos utilizados e res~ultad0s algangados
atividades realizadas por meio de apresentacdo presencial ou
reunido do Google Meet.
SUBPROCESSO "REALIZAR
HACKATHON"
N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
1 Convidar mentores COINOV/PROINTER Convidar mentores por e-mail /
WhatsApp
2 Convidar avaliadores COINOV/PROINTER  [COnvidar mentores por e-mail /
'WhatsApp
Realizar evento de abertura Realizar o evento de abertura do
3 COINOV/PROINTER  |Hackathon Inovando UFC contendo
do Hackathon N
apresentacdo das etapas do desafio
Realizar oficinas com temas
. . estratégicos aos participantes do
4 Realizar oficinas COINOV/PROINTER Hackathon (Ideagdo e Validagio:
Pitch)
5 Organizar mentorias COINOV/PROINTER Organizar dia, data, horar.lo ¢ agenda
dos mentores com as equipes
Realizar Demolation (banca simulada)
6 Realizar Demolation COINOV/PROINTER |contendo apresentacdo inicial das
solucdes propostas pelas equipes
Realizar Demoday contendo
7 Realizar Demoday COINOV/PROINTER |apresentacdes finais das solucdes
propostas pelas equipes
Elaborar certificados de Elaborar certificados a todos os
8 A COINOV/PROINTER |participantes do Hackathon Inovando
participacdo no Hackathon UFC
. . Premiar as equipes melhor
9 Premiar equipes destaque COINOV/PROINTER classificadas no Hackathon
SUBPROCESSO “PAGAR BOLSISTAS”
N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
1 Iniciar processo no SEI COINOV/PROINTER |Iniciar processo no SEI denominado
“Orgamento e Financas: Pagamento
Mensal de Bolsa Estudantil”, no caso
de alunos e “Orgamento ¢ Finangas:
Pagamento Mensal de Bolsa para
Professor”, se servidores.
) Incluir oficio de solicitagdo | COINOV/PROINTER |Incluir oficio de solicitagdo de
de pagamento pagamento no processo SEI
3 Enviar frequéncia dos COINOV/PROINTER |Enviar frequéncia dos bolsistas no
bolsistas modulo de bolsas do SIPAC
4 Emitir folha de pagamento | COINOV/PROINTER [Emitir folha de pagamento no modulo
de bolsas do SIPAC para alunos e para
servidores
5 Incluir folha de pagamento | COINOV/PROINTER  |Incluir folha de pagamento no
no processo SEI rocesso SEI
6 Anexar nota de empenho ao| COINOV/PROINTER [Anexar nota de empenho ao processo
processo SEI SEI
7 Autenticar nota de empenho| COINOV/PROINTER |Autenticar nota de empenho via SEI
] Incluir despacho de vinculo| COINOV/PROINTER [Incluir despacho de certificagdo de
dos bolsistas vinculo dos bolsistas




9 Assinar despacho de vinculol COINOV/PROINTER |Assinar despacho de vinculo de
de bolsistas bolsistas pelo servidor responsavel
pela emissdo da folha de pagamento
10 Solicitar assinatura do COINOV/PROINTER |Solicitar assinatura do Pro-Reitor no
Pro-Reitor Oficio € no despacho elaborados
1 Encaminhar processo SEI COINOV/PROINTER |Encaminhar processo para a Divisdao
para a DIEF de Execucao Financeira (DIEF) da
PROPLAD

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

UFC Universidade Federal do Ceara

AGE Assessoria Geral

CEPE Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

COINOV Coordenadoria de Inovagao Institucional

DIEF Divisdo de Execug¢do Financeira

PIBI Programa Institucional de Bolsas de Inovagao

PROINTER Pro-Reitoria de Relagdes Internacionais e Desenvolvimento Institucional
PROPLAD Pro-Reitoria de Planejamento ¢ Administragido

SEI Sistema Eletronico de Informagoes

SIGAA Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
SIPAC Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo ¢ Contratos




