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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: SECULT UFC 02 vl

UNIDADE: Secretaria de Cultura da Universidade Federal do Ceara

NOME: Programa de Promogao da Cultura Artistica - PPCA

OBJETIVO: Expandir as iniciativas artistico-culturais, assim como sua frui¢do, valoriza¢do e difusdo,
mediante um maior investimento da Universidade na area da Cultura. Contemplando programas, projetos e
equipamentos culturais da Universidade Federal do Ceard que contribuam para a politica cultural da
institui¢do. Soma-se a esse processo a instrumentalizacdo do campo cultural da UFC com a elaboragao de
um Plano de Cultura, com atengdo as questdes como interiorizagdo, formacao de plateia, inclusdo social e
acessibilidade.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Fortalecer a cultura, a memoéria e o patrimonio
cultural da UFC

CLIENTE: Discentes dos cursos da Universidade Federal do Ceara

GERENTE: Diretor Adjunto da Secretaria de Cultura

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA: Decreto 7.416 de 30/12/2010, Resolugio n° 08/CEPE, de 26/04/2013 ¢
Anexo I; Resolucdo n® 4/CEPE, de 27/02/2014; Resolucdo n® 28/CEPE, de 1/12/2017; Portaria 191/GR,
de 3/12/2019.

DOCUMENTOS: Edital, Formulario do Google Forms, Relatorio Final.

GATILHO: Elaboragao do edital.

SAIDA (evento que encerra o processo): Relatério Final das Atividades.

SISTEMAS: Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, Sistema Integrado de Patrimonio, Administragao
e Contratos - SIPAC e Sistema Integrado de Administra¢do Financeira do Governo Federal - SIAFI.

INDICADORES: Nio hé indicadores.

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO: Nio se aplica

AUTOR(ES): Célia Araujo de Carvalho

DATA: 17/07/2023




NO

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

ATIVIDADE

SETOR

DESCRICAO

ELABORAR Edital

SECULT UFC

Elaborar o Edital na Dire¢do da Secretaria
de Cultura da Universidade Federal do
Ceara.

PUBLICAR Edital

SECULT UFC

Gestores da Secult UFC apos edital
aprovado publicam Edital no site da
Universidade Federal do Ceara.

RECEBER inscri¢oes dos
projetos

SECULT UFC

Receber inscrigdes dos Projetos via Sistema
SEI juntamente com Parecer da Chefia
imediata ou Direcdo da Unidade.

EMITIR Portaria de
Comissio

SECULT UFC

A Direcao da Secult emite Portaria de
Comissao para Avaliagdo dos Projetos a
serem selecionados em acordo com o Edital
publicado.

PUBLICAR Portaria de
Comissao

SECULT UFC

Publicar Portaria de Comissao de Avaliacao
dos Projetos.

SELECIONAR projetos

COMISSAO DE
AVALIACAO

A Comissao de Avaliacdo seleciona
projetos em acordo com o Edital.

ENVIAR resultado

COMISSAO DE
AVALIACAO

Enviar resultado dos projetos selecionados.

RECEBER e
DIVULGAR resultado

SECULT UFC

A SECULT UFC recebe e divulga o
resultado dos projetos selecionados.

RECEBER documentos
dos Bolsistas

SECULT UFC

A SECULT UFC recebe dos Bolsistas
selecionados, os documentos
comprobatorios.

10

ANALISAR documentos

SECULT UFC

A SECULT UFC analisa os documentos
enviados pelos bolsistas via Google Forms.
Listagem da documentagédo:

a) Termo de Compromisso do bolsista.
b) Declaragdo Negativa de Bolsa.

¢) Atestado de Matricula do bolsista.
d) Historico escolar atualizado.

¢) Copia do RG do bolsista.

f) Copia do CPF do bolsista.

g) Comprovagdo dos Dados Bancarios
do(a) bolsista (O comprovante de conta
deve ser um documento

em que conste 0 nome completo, banco,
numeros de agéncia e de conta corrente.
O(a) estudante deve ser




o(a) titular da conta).

h) Link do perfil do projeto no Mapa
Cultural do Ceara.

Cadastrar os projetos no Sistema Integrado

11 C.ADASTRAR no SECULT UFC de Patrim6nio, Administracdo e Contratos -
sistema
SIPAC
SUBPROCESSO: Subprocesso que descreve as atividades
12 REALIZAR pagamento SECULT UFC p d .
. relativas ao pagamento dos bolsistas.
dos Bolsistas
A SECULT UFC prepara formulario de
13 PREPARAR formulério Relatorio Final para envio aos
de Relatorio Final SECULT UFC Coordenadores dos Projetos via Google
Forms.
A SECULT UFC recebe os Relatorios dos
RECEBER Relatoérios Coordenadores para emissdo e publicagido
14 Finais dos Coordenadores SECULT UFC do Relatorio Final do Programa de
Promocao da Cultura Artistica - PPCA.
A Secretaria de Cultura emite Relatorio
15 | EMITIR Relatério Final SEcULT UFC | Final das atividades dos Projetos do

Programa de Promocao da Cultura Artistica
- PPCA da Universidade Federal do Ceara.

SUBPROCESSO: Realizar pagamento dos bolsistas

Solicitar a PROPLAD pelo sistema SEI
Nota de Empenho extraida do Sistema

1 Sr(zL;E}gAfr;w;a :renen to PROPLAD Integrado de Administragdo Financeira do
p para pag Governo Federal - SIAFI / Tesouro
Nacional, para pagamento dos bolsistas.
) ENVIAR nota de PROPLAD Enviar Nota de Empenho para a SECULT
empenho UFC.
RECEBER Nota de A SECULT UFC recebe Nota de Empenho
3 Empenho SECULT UFC da PROPLAD.
Receber frequéncias dos bolsistas enviadas
. pelos Coordenadores via formulario do
4 RECEBER frequéncias SECULT UFC google obedecendo o prazo, sempre do dia
dos bolsistas A
15 a 20 de cada més em acordo com o
Edital do PPCA.
. A SECULT UFC envia para o sistema
5 ENVIAR frequéncias SECULT UFC SIPAC as frequéncias para ap0s gerar Folha
para o sistema
de Pagamento.
Ap6s frequéncias recebidas pelos
GERAR folha de Coordenadores dos Projetos a Secult entra
6 pagamento dos bolsistas SECULT UFC no sistema SIPAC para gerar folha de
pagamento.
A SECULT UFC abre processo de
7 ABRIR processo de SECULT UFC pagamento dos Bolsistas no SIPAC

pagamento no sistema

anexando: Folha de Pagamento, Edital,
Resoluc¢do, Nota de Empenho e Oficio para




Coordenacdo e Contabilidade e Finangas da
PROPLAD.
ENVIAR processo para Enviar processo de pagamento via SEI para
8 PROPLAD SECULT UFC a PROPLAD.
A PROPLAD efetua pagamento dos
9 EFETUAR pagamento PROPLAD Bolsistas em suas respectivas contas
dos bolsistas gy
bancérias.
A PROPLAD devolve processo para a
10 DEVOLV.ER processo PROPLAD SECULT para arquivamento via sistema
para arquivamento SEI
1 | RECEBERe SECULT UFC ?cii(::lUin gj Criiiisﬁ ﬁ?raaarfrﬁivlirfiﬁ?
ARQUIVAR processo Bolsist;ls P pag

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

UFC Universidade Federal do Ceara
PROPLAD Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo
SECULT Secretaria de Cultura
PPCA Programa de Promocgédo da Cultura Artistica
SEI Sistema Eletronico de Informagdes
SIPAC Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos
SIAFI Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal




