
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.​ FORMULÁRIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS 
 
 

DADOS DO PROCESSO 

ID: CBCE_02_V1 

UNIDADE: PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO-PREX 

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE BOLSAS E CERTIFICAÇÃO-CBCE 

NOME: REGISTRO DE FREQUÊNCIA MENSAL DO BOLSISTA DE EXTENSÃO 

OBJETIVO: Estabelece o fluxo para o Coordenador de ação lançar a frequência mensal dos bolsistas para 
fins de controle e pagamento das bolsas 

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS RELACIONADOS: Fortalecer a Extensão Universitária na UFC; 
“Revisar, mapear e orientar todos os processos e procedimentos que têm relação direta com a realização da 
Extensão Universitária na UFC” 

CLIENTE (público-alvo): Coordenadores de ações de Extensão com bolsas, Bolsistas de Extensão 

GERENTE: Coordenador da Coordenadoria de Bolsas e  Certificação - PREX 

DETALHES DO PROCESSO 

LEGISLAÇÃO CORRELATA (se houver): RESOLUÇÃO N. 08/CEPE, DE 26 DE ABRIL DE 2013. 

DOCUMENTOS: Comprovante de registro de frequência mensal do sistema SIGAA/EXTENSÃO 

GATILHO (evento que inicia o processo): Abertura do sistema na data e horário pré-determinados pelo 
calendário de bolsas 

SAÍDA (evento que encerra o processo): Fechamento do sistema no dia e horário pré-determinados pelo 
calendário das bolsas 

SISTEMAS: SIGAA/EXTENSÃO 

INDICADORES (indicadores para a medição do processo): Quantidade de frequências de bolsistas 
registradas no mês/quantidade de bolsistas cadastrados no mês 

OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES:  

CONTROLE DE VERSÕES 

AUTOR(ES): Cindy Loureen Bernardo Lima, Thiago de Sales Silva, Ariana Andrade 

DATA: 12/03/2025 

 

 

 



2.​ SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES 
 
 

PROCESSO PRINCIPAL 

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO 

01 ACESSAR o sistema na data 
prevista para lançamento de 
frequência mensal do bolsista 

Coordenador da ação 
de Extensão 

O sistema abre em uma data e horário 
pré-determinados pelo calendário de 
bolsas para que o Coordenador da ação 
possa registrar a frequência do bolsista 

02 REGISTRAR as frequências do 
bolsista no mês corrente  

Coordenador de ação 
de Extensão 

Coordenador registra a quantidade de 
horas trabalhadas pelo bolsista no mês 
atual 

03  
 
GERAR relação dos bolsistas 
cuja frequência foi registrada no 
sistema SIGAA/EXTENSÃO 
 
 

CBCE Após o fechamento do sistema, caso o 
Coordenador tenha registrado a 
frequência do bolsista, o sistema o coloca 
na folha de pagamento que será gerada 
pela CBCE 

04  
ENVIAR para o sistema SIPAC a 
as frequências que foram 
registradas. 
 
 
 
 

CBCE A CBCE envia as frequências registradas 
para o SIPAC para que seja gerado a 
folha de pagamento. 

SUBPROCESSO (se houver) 

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO 

    

    

    

    

    

    

    

    

3.​ DEFINIÇÕES DAS SIGLAS 
 
 

SIGLA DEFINIÇÃO 

CBCE Coordenadoria de Bolsas e Certificação da PREX 

 

 



CEPE Conselho de Ensino Pesquisa e Extensão 

SIGAA Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas - Módulo Extensão 
 

SIPAC Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos 

 
 

 

 


