FEDERAL po CEARA

T S —— T S W S T S

FORMULARIO DE Registro de Frequéncia
MAPEAM ENTO Mensalﬂdo Bolsista de
DE PROCESSOS Fxiensdo

12/03/2025



1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: CBCE_02_V1

UNIDADE: PRO-REITORIA DE EXTENSAO-PREX

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE BOLSAS E CERTIFICACAO-CBCE

NOME: REGISTRO DE FREQUENCIA MENSAL DO BOLSISTA DE EXTENSAO

OBJETIVO: Estabelece o fluxo para o Coordenador de acdo langar a frequéncia mensal dos bolsistas paral
fins de controle € pagamento das bolsas

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Fortalecer a Extensdo Universitaria na UFC;
“Revisar, mapear e orientar todos os processos e procedimentos que tém relagdo direta com a realizagao da|
Extensdo Universitaria na UFC”

CLIENTE (publico-alvo): Coordenadores de a¢des de Extensdo com bolsas, Bolsistas de Extensao

GERENTE: Coordenador da Coordenadoria de Bolsas e Certificagdo - PREX

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): RESOLUCAO N. 08/CEPE, DE 26 DE ABRIL DE 2013.

DOCUMENTOS: Comprovante de registro de frequéncia mensal do sistema SIGAA/EXTENSAO

GATILHO (evento que inicia o processo): Abertura do sistema na data e horario pré-determinados pelo
calendario de bolsas

SAIDA (evento que encerra o processo): Fechamento do sistema no dia e horario pré-determinados pelo
calendario das bolsas

SISTEMAS: SIGAA/EXTENSAO

INDICADORES (indicadores para a medig¢ao do processo): Quantidade de frequéncias de bolsistas
registradas no més/quantidade de bolsistas cadastrados no més

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

AUTOR(ES): Cindy Loureen Bernardo Lima, Thiago de Sales Silva, Ariana Andrade

DATA: 12/03/2025




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL
N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
01 IACESSAR o sistema na data |Coordenador da agao JO sistema abre em uma data e horario
prevista para lancamento de de Extensdo ré-determinados pelo calendério de
|frequéncia mensal do bolsista olsas para que o Coordenador da agdo
ossa registrar a frequéncia do bolsista
02 [IREGISTRAR as frequéncias do |Coordenador de agdo JCoordenador registra a quantidade de
bolsista no més corrente de Extensdo oras trabalhadas pelo bolsista no més
tual
03 ICBCE p6s o fechamento do sistema, caso o
oordenador tenha registrado a
GERAR relagao dos bolsistas requéncia do bolsista, o sistema o coloca
cuja frequéncia foi registrada no a folha de pagamento que sera gerada
sistema SIGAA/EXTENSAO ela CBCE
04 a|CBCE A CBCE envia as frequéncias registradas
[ENVIAR para o sistema SIPAC ara o SIPAC para que seja gerado a
as frequéncias que foram Eolha de pagamento.
registradas.

SUBPROCESSO (se houver)

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

DEFINICAO

BCE oordenadoria de Bolsas e Certificagdo da PREX




CEPE Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo
SIGAA Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas - Mddulo Extenséo
SIPAC Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos




