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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: CBCE_05 V1

UNIDADE: Pro-Reitoria de Extensao (PREX)

SUBUNIDADE: Divisdo de Concessdo e Acompanhamento de Bolsas de Extensdo (DICAB)

NOME: Previsao orgamentaria para pagamento de bolsas de extensao

OBJETIVO: Garantir o planejamento, a estimativa precisa € a reserva tempestiva dos recursos
financeiros necessarios para o custeio das bolsas de extensdo, assegurando a disponibilidade
or¢amentaria ¢ a conformidade com as diretrizes institucionais e diretrizes de planejamento da
universidade.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Fortalecer a extensio universitaria na
UFC

CLIENTE (publico-alvo): Programas e projetos de extensdo da UFC; estudantes bolsistas;
Pro-Reitoria de Extensdo (PREX); Coordenadoria de Planejamento e Orcamento
(CPO/PROPLAD)

GERENTE: Diretor(a) da Divisao de Concessdao ¢ Acompanhamento de Bolsas de extensao
(DICAB)

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): RESOLUCAO N. 08/CEPE. DE 26 DE ABRIL
DE 2013; Anexo IX - Extensao;

DOCUMENTOS:

[1] Solicitagao da previsao orcamentaria para pagamento de bolsas de extensao;

[2] Planilha da DICAB/PREX;

[3] Oficio contendo a previsao dos recursos or¢amentarios para bolsas de extensao;

[4] LOA - Lei Orcamentaria Anual;

[5] Oficio informando a aprovagado e a programacao dos valores das bolsas para o respectivo ano;
[6] Formulario PROPLAD 243 - Solicitagao de empenho de BOLSAS e auxilios financeiros;

[7] Edital da bolsa correspondente;
[8] Resolucao 08/CEPE/2013.

GATILHO (evento que inicia o processo): Recebimento, via SEI, da solicitagdo da previsdo dos
recursos orcamentarios para pagamento das bolsas de extensdo para o ano seguinte, enviada pela
PROPLAD.

SAIDA (evento que encerra o processo): Solicitagio, via SEI, do empenho dos recursos previstos
para pagamento das bolsas de extensdo gerenciadas pela PREX.



https://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe_2013/resolucao08_cepe_2013.pdf
https://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe_2013/resolucao08_cepe_2013.pdf
https://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe_2013/resolucao08_cepe_2013_anexo09.pdf

SISTEMAS: Sistema Eletronico de Informacdes - SEI

INDICADORES (indicadores para a medi¢gdo do processo):

e Recursos or¢amentarios empenhados para pagamento das bolsas de extensdo / Valores de
bolsas de extensao efetivamente pagas;

e Percentual de previsdes or¢gamentarias atendidas integralmente;

e Indice de divergéncia entre previsio e execugdo orcamentéria de cada bolsa.

AUTOR(E)S: Amanda Laiz Gaspar; Cindy Lima

DATA: 18/08/2026

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES: A previsdo de recursos or¢amentarios abrange
as seguintes bolsas: ACCS; programa CRUTAC; programas e projetos de extensdo; e bolsa
estratégica e NDC (Nucleo de Desenvolvimento da Crianga)

2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
01 RECEBER a solicitagdo | DICAB/PREX Receber, via SEI, a solicitagdo da
da PROPLAD PROPLAD para elaboracao da
previsao dos recursos

orcamentarios  necessarios  ao
pagamento das diferentes bolsas de
extensao no exercicio seguinte [1].

02 CONFERIR os valores DICAB/PREX Conferir os valores previamente
definidos pela PROPLAD,
comparando com a planilha da
DICAB/PREX [2], que contém o
historico de recursos destinados as
bolsas.

03 ELABORAR oficio DICAB/PREX Apo6s a conferéncia, elaborar, no
SEI oficio [3] contendo a previsao
dos recursos or¢camentarios
necessarios ao pagamento das
diferentes bolsas de extensdo no
exercicio seguinte, e encaminha-lo
a PROPLAD, devidamente
assinado eletronicamente pelo(a)
Pro-Reitor(a) de Extensao.

04 RECEBER Oficio CPO/PROPLAD Receber o oficio [3], via SEL




05 AGUARDAR aprovacao | CPO/PROPLAD Aguardar a aprovagao da LOA [4].

da LOA
06 INFORMAR valores CPO/PROPLAD Informar, via oficio [5] no SEI, que
aprovados na LOA foram aprovados e programados os

valores  correspondentes  para
pagamento das diferentes bolsas de
extensao no respectivo ano.

07 INICIAR processo DICAB/PREX Iniciar, para cada wuma das
diferentes bolsas de extensdo, um
processo SEI tipo: Orcamento e
finangas: Pagamento Mensal de
bolsa estudantil e incluir o
formuldrio PROPLAD 243 -
Solicitagdo de  empenho de
BOLSAS e auxilios financeiros [6];
o edital da bolsa correspondente
[7], ¢ a resolugao 08/CEPE/2013

[8].

08 ENCAMINHAR DICAB/PREX Encaminhar para CPO/PROPLAD,
processo via SEI, processo de solicitacdo de
empenho do valor aprovado e
programado para as diferentes
bolsas de extensdo, visando
garantir 0S recursos previstos para
pagamento das bolsas.

SUBPROCESSO (se houver)

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

ACCS Acgdes Curriculares em Comunidades de Saberes
CBCE Coordenadoria de Bolsas e Certificagdo da PREX
CPO Coordenadoria de Planejamento e Or¢gamento
CRUTAC Centro Rural Universitario de Treinamento ¢ A¢cdo Comunitaria
LOA Lei Orcamentaria Anual
NDC Nucleo de Desenvolvimento da Crianca
PREX Pro-Reitoria de Extensdo




PROPLAD

Pro-Reitoria de Planejamento e Administracao

SEI

Sistema Eletronico de Informagdes

UFC

Universidade Federal do Ceara




