
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.​ FORMULÁRIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS 
 

DADOS DO PROCESSO 

ID: CBCE_04_v1 

UNIDADE: Pró-Reitoria de Extensão (PREX) 

SUBUNIDADE: Divisão de Concessão e Acompanhamento de Bolsas de Extensão - DICAB 

NOME: Emissão da folha de pagamento da bolsa do programa CRUTAC  

OBJETIVO: Garantir a emissão e o encaminhamento tempestivo e correto da folha de 
pagamento dos bolsistas do Programa CRUTAC, assegurando conformidade com os requisitos 
institucionais e financeiros  

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS RELACIONADOS: Fortalecer a extensão universitária na 
UFC 

CLIENTE (público-alvo): DIEF/PROPLAD; DSC/FAMED e Bolsistas 

GERENTE: Diretor(a) da Divisão de Concessão e Acompanhamento de Bolsas de extensão - 
DICAB 

DETALHES DO PROCESSO 

LEGISLAÇÃO CORRELATA (se houver): RESOLUÇÃO N. 08/CEPE, DE 26 DE ABRIL 
DE 2013; Anexo IX - Extensão; Anexo X CRUTAC;  

DOCUMENTOS:  
[1] Listagem de alunos indicados a receber o valor da bolsa CRUTAC;  
[2] Folha de pagamento de bolsista; 
[3] Ofício. 

GATILHO (evento que inicia o processo): Recebimento, via SEI, da listagem dos alunos 
indicados pelo DSC/FAMED para pagamento da bolsa CRUTAC. 

SAÍDA (evento que encerra o processo): Envio, via SEI, da folha de pagamento dos bolsistas do 
programa CRUTAC para DIEF/PROPLAD. 

SISTEMAS: Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos - SIPAC; Sistema 
Eletrônico de Informações - SEI. 

INDICADORES (indicadores para a medição do processo): Quantidade de bolsas programadas 
anualmente para o programa CRUTAC / quantidade de bolsistas do programa CRUTAC 
efetivamente pagos.  

AUTOR(E)S: Amanda Laiz Gaspar ; Cindy Lima 

DATA: 28/07/2026 

 

 

https://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe_2013/resolucao08_cepe_2013.pdf
https://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe_2013/resolucao08_cepe_2013.pdf
https://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe_2013/resolucao08_cepe_2013_anexo09.pdf
https://www.ufc.br/images/_files/a_universidade/cepe/resolucao_cepe_2013/resolucao08_cepe_2013_anexo10.pdf


OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES: Bolsa de fluxo contínuo (Janeiro-Dezembro) 
vinculada ao Departamento de Saúde Comunitária (DSC) da Faculdade de Medicina (FAMED). 

 

2.​ SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES 
 
 

PROCESSO PRINCIPAL 

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO 

01 RECEBER listagem dos 
alunos 

DICAB/PREX Recebimento, via SEI, da listagem 
dos alunos indicados [1] pelo 
DSC/FAMED para pagamento da 
bolsa CRUTAC. 

02 CADASTRAR alunos no 
SIPAC 

DICAB/PREX Cadastro individual dos alunos no 
SIPAC. 

03 VERIFICAR aptidão 
para pagamento 

DICAB/PREX Verificar, no sistema SIPAC, se 
cada aluno está apto a receber a 
bolsa CRUTAC.  

04 INFORMAR inaptidão 
para pagamento 

DICAB/PREX Após a verificação, caso o aluno 
não esteja apto (esteja recebendo 
outro tipo de bolsa), a 
DICAB/PREX informa, via SEI, a 
impossibilidade de realizar o 
pagamento da bolsa e finaliza o 
processo por meio de mensagem 
para a DSC/FAMED. 

05 CONCEDER bolsa no 
SIPAC 

DICAB/PREX Após a verificação da aptidão para 
pagamento, caso o aluno esteja 
apto, faz-se a concessão da bolsa 
no sistema SIPAC. 

06 CONFERIR dados 
bancários 

DICAB/PREX A DICAB/PREX realiza a revisão 
dos dados bancários dos alunos, 
enviados na listagem, via SEI, para 
conferir os dados lançados no 
cadastro individual do sistema 
SIPAC, antes de gerar a folha de 
pagamento. 

07 GERAR folha de 
pagamento 

DICAB/PREX Gerar folha de pagamento [2]  no 
sistema SIPAC. 

08 INICIAR processo SEI DICAB/PREX Iniciar processo no sistema SEI do 
tipo: Orçamento e Finanças: 
Pagamento mensal de Bolsa 
Estudantil e incluir a folha de 
pagamento [2] gerada e o ofício [3]  

 

 



solicitando pagamento, 
devidamente assinado 
eletronicamente pelo(a) Diretor(a) 
da DICAB/PREX. 

08 ENCAMINHAR 
processo  

DICAB/PREX Encaminhar o processo para a 
DIEF/PROPLAD, para que seja 
efetivado o pagamento das bolsas. 

SUBPROCESSO (se houver) 

Nº ATIVIDADE SETOR DESCRIÇÃO 

 

3.​ DEFINIÇÕES DAS SIGLAS 
 

SIGLA DEFINIÇÃO 

AGC Assessoria de Gestão e Controle 

CBCE Coordenadoria de Bolsas e Certificação da PREX 

CRUTAC Centro Rural Universitário de Treinamento e Ação Comunitária 

DICAB Divisão de Concessão e Acompanhamento de Bolsas de extensão  

DIEF Divisão de Execução Financeira 

DSC Departamento de Saúde Comunitária 

FAMED Faculdade de Medicina 

LOA Lei Orçamentária Anual 

PREX Pró-Reitoria de Extensão 

PROPLAD Pró-Reitoria de Planejamento e Administração 

SEI Sistema Eletrônico de Informações 

SIPAC Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos 

UFC Universidade Federal do Ceará 

 

 

 


