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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: CBCE_03 vl

UNIDADE: PRO-REITORIA DE EXTENSAO (PREX)

SUBUNIDADE: COORDENADORIA DE BOLSAS E CERTIFICACAO (CBCE)

NOME: EMISSAO DE FOLHA DE PAGAMENTO DOS BOLSISTAS DE EXTENSAO

OBJETIVO: Estabelecer o fluxo de emissao da folha de pagamento dos bolsistas de extensao a
partir do registro de suas frequéncias mensais

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Fortalecer a Extensdo Universitaria na
UFC

CLIENTE (publico-alvo): PREX, Bolsistas de Extensdo

GERENTE: Coordenador e Diretora da Coordenadoria de Bolsas e Certificagdo - PREX

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): RESOLUCAO N. 08/CEPE, DE 26 DE ABRIL DE
2013.

DOCUMENTOS: Listagem de alunos aptos a receberem o valor da bolsa mensal de extensao;
Comprovante de registro de frequéncia mensal do sistema SIGAA/EXTENSAO

GATILHO (evento que inicia o processo): Periodo previsto para emissdo da folha de pagamento
dos bolsistas, conforme estabelecido no calendario

SAIDA (evento que encerra o processo): Envio do Processo SEI com a folha de pagamento para
a Divisdo de Execucdo Financeira da PROPLAD

SISTEMAS: SEI/EXTENSAO ; SIPAC/EXTENSAO

INDICADORES (indicadores para a medi¢dao do processo): Quantidade de frequéncias de
bolsistas registradas no més/quantidade de bolsistas efetivamente pagas no més

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL
Ne° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO
01 ACESSAR sistema CBCE cessar sistema SIGAA/EXTENSAO,
SIGAA/EXTENSAO p6és o prazo pré-determinado para
ancamento da frequéncia pelog
oordenador
02 [ENVIAR Frequéncia CBCE [Enviar frequéncia para o sistemal

SIPAC a fim de emitir a folha de
[pagamento com o nome dos alunos
que serdo pagos naquele determinado
jmés
03 CBCE IDefinir parametros no sistema SIPAC
sobre (periodo de referéncia,
IDEFINIR parametros unidade responsavel e o tipo de
bolsa) para o sistema apresentar os
dados dos bolsistas habilitados af
|receberem a bolsa no més

subsequente.
04 CBCE erar, no sistema SIPAC, folha de
GERAR folha de pagamento. agamento com os dados dos
olsistas
05 IINICIAR processo SEI CBCE [niciar processo no sistema SEI do

ipo: Orcamento e Finangas:
Pagamento mensal de Bolsa
Estudantil e incluir oficio solicitando
pagamento

06 [ENCAMINHAR processo CBCE Envio do processo com a folha de
pagamento para a DIEF PROPLAD
para que seja efetivado o pagamento.

SUBPROCESSO (se houver)

Ne ATIVIDADE SETOR DESCRICAO




3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

CBCE Coordenadoria de Bolsas e Certificacdo da PREX

CEPE Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo

SIGAA Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - Mdodulo Extensao
SIPAC Sistema Integrado de Patrimonio, Administra¢do e Contratos

SEI Sistema Eletronico de Informagdes

IDIEF IDiVisﬁo de Execucdo Financeira

IPREX IPr(’)-Reitoria de Extensdo

IPROPLAD IPrc')-Reitoria de Planejamento e Administracao

IUF C IUniversidade Federal do Ceara




