
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.​ FORMULÁRIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS 
 

DADOS DO PROCESSO 

ID: EIDEIA_02_v2 

UNIDADE: Escola Integrada de Desenvolvimento e Inovação Acadêmica - EIDEIA 

SUBUNIDADE: Coordenadoria de Inovação e Desenvolvimento Acadêmico - COIDEA 

NOME: Fornecimento de Declaração de cumprimento da carga horária obrigatória de atividades de 
Formação Docente 

OBJETIVO: Certificar docentes em estágio probatório que cumpriram a carga horária mínima 
estabelecida em atividades de Formação Docente 

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS RELACIONADOS: Aprimorar a formação discente 

CLIENTE: Docentes efetivos em estágio probatório 

GERENTE: Diretora Executiva da EIDEIA; Coordenadora da COIDEA. 

DETALHES DO PROCESSO 

LEGISLAÇÃO CORRELATA: Resolução Nº 08/CEPE de 26 de abril de 2013; Resolução 04/CEPE, de 
29 de fevereiro de 2016.Anexo III da Resolução no 08/CEPE, de 26 de abril de 2013 (alterado pela 
Resolução Nº 15/CEPE, de 14 de junho de 2024); Resolução 04/CEPE, de 29 de fevereiro de 2016; 
Decreto Nº 9.991, de 28 de agosto de 2019. 

DOCUMENTOS: Planilha Barema do programa CASa 

GATILHO: Solicitação de declaração de cumprimento da carga horária obrigatória de atividades de 
Formação Docente 

SAÍDA: Declaração emitida pela Diretoria da EIDEIA e pela Coordenação da COIDEA 

SISTEMAS: Sistema Eletrônico de Informação (SEI) 

INDICADORES 
1.​ Nº de declarações emitidas 

OUTRAS INFORMAÇÕES IMPORTANTES: O processo em questão trata da atividade fundamental 
da Subunidade COIDEA, visto que o seu desenvolvimento é de responsabilidade exclusiva do setor, 
conforme Anexo III da Resolução Nº 08/CEPE de 26 de abril de 2013, alterado pela Resolução Nº 
15/CEPE de 14 de junho de 2024. 

CONTROLE DE VERSÕES 
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2.​ SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES 

 

 



 
 
 

PROCESSO PRINCIPAL 

Nº ATIVIDADE RESPONSÁVEL DESCRIÇÃO 

1 INICIAR processo Docente interessado  Solicitar declaração de cumprimento 
da carga horária obrigatória de 
atividades de Formação Docente, por 
meio de Processo SEI, do tipo 
“Pessoal: Emissão de Declaração de 
Conclusão de Formação Docente” 

2 PREENCHER 
formulário 

Docente interessado  Incluir, preencher e assinar formulário 
do tipo “Pessoal: Declaração de 
Conclusão de Form. Docente”, de 
acordo com as orientações contidas no 
documento 

3 ANEXAR documentação Docente interessado Incluir certificados e declarações 
comprovando informações prestadas 
no formulário 

4 ENCAMINHAR processo Docente interessado Encaminhar processo para a COIDEA 

5 ANALISAR 
documentação 

Apoio 
Administrativo 
COIDEA 

Verificar o cumprimento da 
carga-horária mínima especificada na 
Resolução nº 04/CEPE, de 29 de 
fevereiro de 2016, e no Anexo III da 
Resolução nº 08/CEPE, de 26 de abril 
de 2013, alterado pela Resolução Nº 
15/CEPE de 14 de junho de 2024, no 
que concerne à Formação Docente 

6 EMITIR despacho Apoio 
Administrativo 
COIDEA 

No caso de não cumprimento da 
carga-horária mínima, emitir despacho 
com as instruções ao docente para 
integralizá-la 

7 REALIZAR atividades Docente interessado No caso de não cumprimento da 
carga-horária mínima, realizar 
atividades para o alcance da carga 
horária especificada na Resolução nº 
04/CEPE, de 29 de fevereiro de 2016, 
e no Anexo III da Resolução n º 
08/CEPE, de 26 de abril de 2013, no 
que concerne à Formação Docente 

8 EMITIR declaração Apoio 
Administrativo 
COIDEA 

Emitir declaração de cumprimento da 
carga horária obrigatória de atividades 
de Formação Docente, via SEI 

9 ASSINAR declaração Coordenação 
COIDEA, Diretoria 
EIDEIA 

Assinar declaração de forma 
eletrônica, via SEI 

 

 



10 ENCAMINHAR processo Apoio 
Administrativo 
COIDEA 

Encaminhar o processo SEI, contendo 
a Declaração assinada pela Diretoria 
da EIDEIA e pela Coordenação da 
COIDEA, de volta para a unidade de 
origem do docente em estágio 
probatório 

 

 

 

3.​ DEFINIÇÕES DAS SIGLAS 
 

SIGLA DEFINIÇÃO 

CASa Comunidade de Cooperação e Aprendizagem Significativa 

CEPE Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão 

COIDEA Coordenadoria de Inovação e Desenvolvimento Acadêmico 

EIDEIA Escola Integrada de Desenvolvimento e Inovação Acadêmica 

FAQ Frequently Asked Questions (Perguntas Frequentes) 

SEI Sistema Eletrônico de Informações 

UFC Universidade Federal do Ceará 

 

 

 


