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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: EIDEIA 02 v2

UNIDADE: Escola Integrada de Desenvolvimento e Inovagdo Académica - EIDEIA

SUBUNIDADE: Coordenadoria de Inovagdo e Desenvolvimento Académico - COIDEA

NOME: Fornecimento de Declaragdo de cumprimento da carga horaria obrigatoria de atividades de
Formacgao Docente

OBJETIVO: Certificar docentes em estagio probatdrio que cumpriram a carga horaria minima
estabelecida em atividades de Formacao Docente

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS: Aprimorar a formagio discente

CLIENTE: Docentes efetivos em estagio probatorio

GERENTE: Diretora Executiva da EIDEIA; Coordenadora da COIDEA.

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA: Resolucio N° 08/CEPE de 26 de abril de 2013; Resolugdo 04/CEPE, de
29 de fevereiro de 2016.Anexo III da Resolugdo no 08/CEPE, de 26 de abril de 2013 (alterado pela
Resolu¢ao N° 15/CEPE, de 14 de junho de 2024); Resolucdo 04/CEPE, de 29 de fevereiro de 2016;
Decreto N° 9.991, de 28 de agosto de 2019.

DOCUMENTOS: Planilha Barema do programa CASa

GATILHO: Solicitagdo de declaracdo de cumprimento da carga horaria obrigatoria de atividades de
Formacao Docente

SAIDA: Declaragido emitida pela Diretoria da EIDEIA e pela Coordenagio da COIDEA

SISTEMAS: Sistema Eletronico de Informacéao (SEI)

INDICADORES
1. N°de declaragdes emitidas

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES: O processo em questdo trata da atividade fundamental
da Subunidade COIDEA, visto que o seu desenvolvimento ¢ de responsabilidade exclusiva do setor,
conforme Anexo III da Resolugdo N° O8/CEPE de 26 de abril de 2013, alterado pela Resolugdo N°
15/CEPE de 14 de junho de 2024.
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2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES



PROCESSO PRINCIPAL

N° ATIVIDADE RESPONSAVEL DESCRICAO
1 INICIAR processo Docente interessado | Solicitar declaragdo de cumprimento
da carga horéaria obrigatoria de
atividades de Formagdo Docente, por
meio de Processo SEI, do tipo
“Pessoal: Emissdo de Declaragdo de
Conclusao de Formacdo Docente”
) PREENCHER Docente interessado | Incluir, preencher e assinar formulério
formulario do tipo “Pessoal: Declaragdo de
Conclusao de Form. Docente”, de
acordo com as orientacdes contidas no
documento
3 ANEXAR documenta¢io | Docente interessado | Incluir certificados e declaragdes
comprovando informagdes prestadas
no formulario
4 ENCAMINHAR processo | Docente interessado | Encaminhar processo para a COIDEA
5 ANALISAR Apoio Verificar o cumprimento da
documentacio Administrativo carga-horaria minima especificada na
COIDEA Resolugdo n® 04/CEPE, de 29 de
fevereiro de 2016, e no Anexo III da
Resolugdo n° 08/CEPE, de 26 de abril
de 2013, alterado pela Resolugao N°
15/CEPE de 14 de junho de 2024, no
que concerne a Formagdo Docente
6 EMITIR despacho Apoio No caso de ndo cumprimento da
Administrativo carga-horaria minima, emitir despacho
COIDEA com as instrugdes ao docente para
integraliza-la
7 REALIZAR atividades Docente interessado | No caso de ndo cumprimento da
carga-horaria minima, realizar
atividades para o alcance da carga
horaria especificada na Resolugdo n°
04/CEPE, de 29 de fevereiro de 2016,
e no Anexo III da Resolu¢aon °
08/CEPE, de 26 de abril de 2013, no
que concerne a Formagdo Docente
8 EMITIR declaracao Apoio Emitir declaracdo de cumprimento da
Administrativo carga hordria obrigatoéria de atividades
COIDEA de Formacédo Docente, via SEI
9 ASSINAR declaracao Coordenacio Assinar declaragdo de forma
COIDEA, Diretoria eletronica, via SEI
EIDEIA




10

ENCAMINHAR processo

Apoio
Administrativo
COIDEA

Encaminhar o processo SEI, contendo
a Declaracdo assinada pela Diretoria
da EIDEIA e pela Coordenagdo da
COIDEA, de volta para a unidade de
origem do docente em estagio
probatorio

3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

CASa Comunidade de Cooperacio e Aprendizagem Significativa
CEPE Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio

COIDEA Coordenadoria de Inovagio e Desenvolvimento Académico
EIDEIA Escola Integrada de Desenvolvimento e Inovag¢io Académica
FAQ Frequently Asked Questions (Perguntas Frequentes)

SEI Sistema Eletronico de Informacdes

UFC Universidade Federal do Ceara




